
МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ ПРАЦІВНИКІВ 

НАВЧАЛЬНОГО ВІДДІЛУ БІНПО 

Термін звітності: 30.05.2022 – 03.06.2022 
ПІ працівника Посада Місце 

перебування 

працівника 

Методична та організаційна робота 

30.05 31.05 01.06 02.06 03.06 04.06 

Щипська 

Тетяна 

Петрівна 

Завідувачка  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Звіт про роботу 

інституту за  23.05-

27.04.2022 

- створення основи звіту 

за період 30.05-

03.06.2022 для 

розміщення у хмарному 

сервісі MS Teams 

 

- Сітка розкладу на 

наступний тиждень 

- вирішення питань з 

НМЦ (довідки, години) 

-консультування 

тьюторів 

– нарада для керівників 

структурних підрозділів 

 

- Розклад на 

наступний тиждень 

- контроль заповнення 

звіту за період 30.05-

03.06.2022 у хмарному 

сервісі MS Teams 

- нарада для 

керівників 

структурних 

підрозділів  

- зведення даних щодо 

анкетування 

здобувачів освіти 

- відправка 

роздрукованих 

свідоцтв слухачам 

КПК 

 

- Вирішення 

організаційних питань 

з НМЦ ПТО  

та тьюторами груп 

- участь у 

Регіональному 

науково-практичному 

семінарі 

«УПРОВАДЖЕННЯ 

СУЧАСНИХ 

ПЕДАГОГІЧНИХ 

ТЕХНОЛОГІЙ В 

УМОВАХ 

ЦИФРОВІЗАЦІЇ 

ЕКОНОМІКИ ТА 

СУСПІЛЬСТВА: 

РЕГІОНАЛЬНИЙ 

ВИМІР» 

- Зведення результатів 

роботи працівників 

відділу за звітний період 

- збір інформації для прес-

релізу по КПК цього 

тижня. 

- участь 

у Постійно діючому 

консультаційному пункті 

«Відкриті публічні лекції 

для педагогів, батьків, 

дітей» 

- участь у Вебінарі 

"Європейські програми 

вищої освіти та заходи на 

підтримку України" 

- Збір 

інформації про 

територіальне 

перебування 

працівників 

відділу 

 

Сажко  

Світлана 

Миколаївна 

Методист  

І кат 

м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Погодження 

організаційних питань з 

НМЦ ПТО Донецької, 

Дніпропетровської, 

Полтавської, Луганської, 

Волинської областей. 

- Підготовка відомостей 

отримання свідоцтв 

бюджетних груп за 

минулий тиждень. 

- Підготовка списків 

слухачів з темами 

випускних робіт для 

оформлення свідоцтв. 

- Підготовка наказу 

щодо складу комісії 

захисту випускних робіт 

- Підготовка наказу 

щодо зарахування 

слухачів за кошти 

державного бюджету 

- Підготовка листа щодо 

організації освітнього 

процесу у червні 

- Консультування 

слухачів щодо 

освітнього процесу. 

- Друк наказів, 

відомостей отримання 

свідоцтв  

- Уточнення списків  та 

їх корегування в групах 

за держбюджетом. 

- Прийом заявок на 

курси підвищення 

кваліфікації на 

госпрозрахунковій 

основі. 

- Корегування списків 

за обліковими картками. 

 

- Вирішення 

організаційних питань 

з відділом 

цифровізації освітньої 

діяльності, НМЦ ПТО 

та тьюторами груп. 

- Розсилка листів на 

НМЦ ПТО 

 

-Розсилка розкладів на 

НМЦ ПТО 

- участь у 

Регіональному 

науково-практичному 

семінарі 

«УПРОВАДЖЕННЯ 

СУЧАСНИХ 

ПЕДАГОГІЧНИХ 

ТЕХНОЛОГІЙ В 

УМОВАХ 

ЦИФРОВІЗАЦІЇ 

ЕКОНОМІКИ ТА 

СУСПІЛЬСТВА: 

РЕГІОНАЛЬНИЙ 

ВИМІР» 

- Підготовка інформації 

щодо випуску слухачів та 

продовження навчання на 

дистанційному етапі. 

- Підготовка наказу щодо 

випуску слухачів за 

держбюджетом. 

- участь у Постійно 

діючому 

консультаційному пункті 

«Вікриті публічні лекції 

для педагогів, батьків, 

дітей» 

- Розсилка розкладів на 

НМЦ ПТО 

 

 

Князєва  

Марина 

Олексіївна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- На прохання студентки 

зроблено фото диплома 

та додатка 

- Відправлено 

кураторам борги по 

оплаті 

- Додатки до дипломів 

(психологія та ПВШ), 

вставка нової 

інформації, зокрема, 

- Коригування 

додатків до дипломів. 

Перевід в ПДФ 

- Отримання договорів 

щодо проходження 

практики 

 



- Друк індивідуальних 

навчальних планів 

- Консультація студентів 

з приводу укладання 

договорів про 

проходження практики 

- Отримання договорів 

щодо проходження 

практики 

- Участь у семінарі 

«Соціально-

психологічна допомога 

дітям» 

- Прийнято заяву 

студентки та видано 

документи про освіту на 

місць 

- Отримання договорів 

щодо проходження 

практики 

- Нарада працівників 

відділу (офлайн) 

- Консультація 

студентів з приводу 

укладання договорів 

про проходження 

практики 

номери дипломів та 

додатків 

- Участь у створенні 

контенту відбіркової 

комісії в Instagram 

 

- Участь у 

регіональному 

семінарі 

- Отримання договорів 

щодо проходження 

практики 

 

- Участь в 

Консультаційному пункті 

«ВІДКРИТІ ПУБЛІЧНІ 

ЛЕКЦІЇ ДЛЯ 

ПЕДАГОГІВ, БАТЬКІВ, 

ДІТЕЙ» 

- Запрошення студентів на 

консультпункт 

 

Коломієць 

Ксенія 

Русланівна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Збір та опрацювання 

документації від 

тьюторів групп 

- Заповнення 

таблиці,згідно 

отриманної документації 

- Заповнення таблиці: к-

сть випускних робіт 

- Заповнення  та 

підрахунок таблиці 

навчального 

навантаження  

 

- Заповнення таблиці 

обліку навчального 

навантаження 

- Підрахунок таблиці 

обліку навчального 

навантаження 

- Оформлення журналів 

обліку навчальної 

роботи 

- Отримання 

документації та 

заповнення 

таблиці,згідно 

отриманих матеріалів 

 

- Збір документації від 

та опрацювання 

отриманого матеріалу 

- Заповнення таблиць 

згідно отриманих 

матеріалів 

- Заповнення журналів 

обліку навчальної 

роботи 

- Корегування 

навчального 

навантаження НПП 

 

- Перегляд 

регіонального 

науково-практичного 

семінару 

«УПРОВАДЖЕННЯ 

СУЧАСНИХ 

ПЕДАГОГІЧНИХ 

ТЕХНОЛОГІЙ В 

УМОВАХ 

ЦИФРОВІЗАЦІЇ 

ЕКОНОМІКИ ТА 

СУСПІЛЬСТВА: 

РЕГІОНАЛЬНИЙ 

ВИМІР» 

- Спілкування з 

лаборантами що до 

навчального 

навантаження 

- Інформування 

тьюторів що до здачі 

документації 

- Корегування 

навантаження за 

кафедрами 

- Надання інформації 

лаборантам кафедр для 

опрацювання 

- Перегляд 

консультаційного пункту 

на тему:  «ВІДКРИТІ 

ПУБЛІЧНІ ЛЕКЦІЇ ДЛЯ 

ПЕДАГОГІВ, БАТЬКІВ, 

ДІТЕЙ» 

- Збір та опрацювання 

документації 

- Опрацювання 

протоколів отриманих від 

тьюторів 

- Проведення підсумків 

що до отриманих 

матеріалів 

 

 

 

Завідувачка НВ  Тетяна ЩИПСЬКА 

 

Методист  Світлана САЖКО 

 

Методист  Марина КНЯЗЄВА  

 

Методист  Ксенія КОЛОМІЄЦЬ 



Щипська Т.П., завідувачка НВ 

- Звіт про роботу інституту за  23.05-27.04.2022 

 

 

 

 

 

 



- – нарада для керівників структурних підрозділів 

 

- Розклад на наступний тиждень 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



- нарада для керівників структурних підрозділів  

 

- зведення даних щодо анкетування здобувачів освіти 

 



 

- участь у Регіональному науково-практичному семінарі «УПРОВАДЖЕННЯ СУЧАСНИХ 

ПЕДАГОГІЧНИХ ТЕХНОЛОГІЙ В УМОВАХ ЦИФРОВІЗАЦІЇ ЕКОНОМІКИ ТА СУСПІЛЬСТВА: 

РЕГІОНАЛЬНИЙ ВИМІР»  

 



 

- участь у Вебінарі "Європейські програми вищої освіти та заходи на підтримку України" 

 



 

- участь у Постійно діючому консультаційному пункті «Вікриті публічні лекції для педагогів, 

батьків, дітей» 

 



 

 

Методист Сажко С.М. 

 

- Вирішення організаційних питань з НМЦ ПТО, тьюторами груп та відділом цифровізації 

освітньої діяльності 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

- Підготовка наказу на склад комісії захисту випускних робіт 

 



 

- Підготовка наказу щодо випуску слухачів 

 
 

- Підготовка інформації щодо випуску та зарахування слухачів на курси підвищення 

кваліфікації 

 
 

 

 

 

 

 

 



Методист: Князєва М.О. 

- Участь у семінарі «Соціально-психологічна допомога дітям» 

 
 

 
 

 



- Відправлено кураторам борги по оплаті 

 

 

- Додатки до дипломів (психологія та ПВШ), вставка нової інформації, зокрема, номери дипломів та 

додатків 

 
 

 
 



 
- Коригування додатків до дипломів. Перевід в ПДФ 

 
 

 
 



 
- Участь в Консультаційному пункті «ВІДКРИТІ ПУБЛІЧНІ ЛЕКЦІЇ ДЛЯ ПЕДАГОГІВ, БАТЬКІВ, 

ДІТЕЙ» 

 
 

 



Коломієць К.Р.,методист 

- Збір та опрацювання документації від тьюторів групп 

 
 

 
 

- Заповнення таблиці,згідно отриманної документації 

 



- Заповнення таблиці: кількість випускних робіт 

 

- Заповнення  та підрахунок таблиці навчального навантаження  

 
 

 



- Підрахунок таблиці обліку навчального навантаження 

 

 



- Отримання документації та заповнення таблиці,згідно отриманих матеріалів 

 

 
 

- Збір документації від та опрацювання отриманого матеріалу 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

- Корегування навчального навантаження НПП 

 



-Перегляд регіонального науково-практичного семінару «УПРОВАДЖЕННЯ СУЧАСНИХ 

ПЕДАГОГІЧНИХ ТЕХНОЛОГІЙ В УМОВАХ ЦИФРОВІЗАЦІЇ ЕКОНОМІКИ ТА СУСПІЛЬСТВА: РЕГІОНАЛЬНИЙ 

ВИМІР» 

 
 

- Інформування тьюторів що до здачі документації 

 
 

 
 



- Надання інформації лаборантам кафедр для опрацювання 

 

 

 
- Перегляд консультаційного пункту на тему: «ВІДКРИТІ ПУБЛІЧНІ ЛЕКЦІЇ ДЛЯ ПЕДАГОГІВ, БАТЬКІВ, 

ДІТЕЙ» 

 
- Опрацювання протоколів отриманих від тьюторів 
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МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ СПІВРОБІТНИКІВ  

ВІДДІЛУ СУЧАСНИХ ТЕХНОЛОГІЙ ВИРОБНИЦТВА  

БІНПО ДЗВО «УМО» НАПН УКРАЇНИ 

Термін звітності:  30.05.2022-4.06.2022 

ПІ 

працівника 

Посада Місце 

перебування 

працівника 

структурного 

підрозділу 

Детальний опис виконаних форм роботи за звітний період із наданням 

відповідних підтверджувальних документів (скріншоти проведення занять, 

документи, розробки, сертифікати, навчально-методична продукція тощо) 

Підготовка 

матеріалів для 

публікації на 

сайті 

Опубліковані матеріали 
Організаційна 

робота 

Петрушак 

Оксана 

Михайлівна 

Завідувачка 

відділу 

м. Біла Церква 

 

 

1. Створення презентації 

онлайн-бібліотеки 

«Дитинства яскравого 

мить» (до Міжнародного 

дня захисту дітей)  

 

2.Методичні рекомендації 

«Методика впровадження 

дистанційної форми навчання для 

учнів закладів професійної освіти» (на 

прикладі професії «Складач поїздів»).  

3. Збірник лабораторних робіт з 

фізики «Механічні явища тіл через 

доповнену реальність», призначений 

для учнів закладів професійної освіти. 

Викладач Шумило Ю.В. та майстер 

виробничого навчання Музика О.Л. 

Криворізького професійного гірничо-

технологічного ліцею використовують 

зошит для лабораторних робіт з фізики 

з використанням додатку «Augment». 

4. Навчальний посібник для учнів та 

педагогічних працівників професійно-

технічних навчальних закладів 

«Міжпредметні компетенції фізики у 

професії «електрогазозварник».  

5. Створення прес релізу щодо 

оновлення банку кращих освітніх 

практик на платформі Профосвіта. 

6. Популяризація вебсторінки Фейсбук в 

групах здобувачів освіти 

Ткач 

Альона 

Генадіївна 

Методистка 

відділу 

м. Львів 1. Розробка та монтаж 

відео-ролика з 

інформацією про 

поповнення банку кращих 

освітніх практик ресурсу 

«Методична скарбничка».. 

_____ 

4. Участь у Регіональний науково-

практичному семінарі «Упровадження 

сучасних педагогічних технологій в 

умовах цифровізації економіки та 

суспільства: регіональний вимір» 

5.Участь в постійно діючому 

консультаційному пункті «Відкриті 
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2. Створення презентації 

онлайн-бібліотеки 

«Дитинства яскравого 

мить» (до Міжнародного 

дня захисту дітей) 

3. Редагування ролику до 

«Дня відкритих дверей» 

(09 червня 2022) 

 

публічні лекції для педагогів, батьків та 

дітей»  

 

Завідувачка відділу                                      Оксана Петрушак 
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ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 

Термін звітності: 30.05.2022-4.06.2022 

Петрушак Оксана Михайлівна, завідувачка відділу 

1. Створення презентації онлайн-бібліотеки «Дитинства яскравого мить» (до 

Міжнародного дня захисту дітей). 

 
 

2. Методичні рекомендації «Методика впровадження дистанційної форми 

навчання для учнів закладів професійної освіти» (на прикладі професії 

«Складач поїздів»).  
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3. Збірник лабораторних робіт з фізики «Механічні явища тіл через доповнену 

реальність», призначений для учнів закладів професійної освіти. Викладач 

Шумило Ю.В. та майстер виробничого навчання Музика О.Л. Криворізького 

професійного гірничо-технологічного ліцею використовують зошит для 

лабораторних робіт з фізики з використанням додатку «Augment». 

4. Навчальний посібник для учнів та педагогічних працівників професійно-

технічних навчальних закладів «Міжпредметні компетенції фізики у професії 

«електрогазозварник». 

 
5. Створення прес релізу щодо оновлення банку кращих освітніх практик на 

платформі Профосвіта. 

 
6. Популяризація вебсторінки Фейсбук в групах здобувачів освіти 
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Термін звітності: 30.05.2022 - 04.06.2022 

Ткач Альона Генадіївна, методистка відділу 

 

1. Розробка та монтаж відео-ролика з інформацією про поповнення банку 

кращих освітніх практик ресурсу «Методична скарбничка». 



37 
 

 
 

2. Створення презентації онлайн-бібліотеки «Дитинства яскравого мить» (до Міжнародного дня 

захисту дітей) 

 

 
 

 

3. Редагування ролику до «Дня відкритих дверей» (09 червня 2022) 
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4. Участь у Регіональний науково-практичному семінарі «УПРОВАДЖЕННЯ СУЧАСНИХ 

ПЕДАГОГІЧНИХ ТЕХНОЛОГІЙ В УМОВАХ ЦИФРОВІЗАЦІЇ ЕКОНОМІКИ ТА 

СУСПІЛЬСТВА: РЕГІОНАЛЬНИЙ ВИМІР» 

 

 

5.Участь в постійно діючому консультаційному пункті «Відкриті публічні лекції для 

педагогів, батьків та дітей»  
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