
МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ ПРАЦІВНИКА 

НАВЧАЛЬНОГО ВІДДІЛУ БІНПО 

Термін звітності: 20.06.2022 – 24.06.2022 
ПІ працівника Посада Місце 

перебування 

працівника 

Методична та організаційна робота 

20.06 21.06 22.06 23.06 24.06 25.06 

Щипська 

Тетяна 

Петрівна 

Завідувачка  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Звіт про роботу 

інституту за  13.06 -

18.06.2022 

- створення основи звіту 

за період 20.06-

24.06.2022 для 

розміщення у хмарному 

сервісі MS Teams 

- організаційна нарада 

для працівників відділу 

- робота із заповненням 

документів з НПП 

кафедри МПО та СГД 

- Участь у Вебінарі 

«Академічна 

доброчесність при 

підготовці бакалаврів в 

країнах Європейського 

союзу та України» 

- робота із заповненням 

документів з НПП 

кафедри ПП та М 

- створення звіту про 

роботу навч.відділу 

БІНПО за І півріччя 

2022 року 

- зведення результатів 

анкетування щодо 

питання 

працевлаштування 

випускників  

- робота із 

заповненням 

документів з НПП 

кафедри ТНОП та Д 

- відправка 

роздрукованих 

свідоцтв слухачам 

КПК (20 адресатів) 

- участь у засіданні 

Вченої ради БІНПО 

- консультування 

стосовно 

короткострокових 

курсів ПК 

- підготовка 

піврічного звіту для 

ДЗВО «УМО» 

- підготовка бланка 

договору та питань 

для гул-форми для 

короткострокових 

КПК 

- участь у 

Міжнародному  

науково-

педагогічному 

онлайн-семінарі для 

науково-педагогічних,  

педагогічних 

працівників, 

аспірантів, студентів 

закладів фахової  

передвищої та вищої 

освіти на тему: 

«Міжнародна освітня 

співпраця як  

приклад розвитку 

професійної 

майстерності фахівця» 

- участь у 

Всеукраїнському 

семінарі «Особливості 

професійної освіти: 

сучасні виклики в 

умовах дії воєнного 

стану» - 2 год. - 

відправка 

роздрукованих 

свідоцтв слухачам 

КПК (22 адресати) 

- Зведення результатів 

роботи працівників 

відділу за звітний період 

- збір інформації для прес-

релізу по КПК цього 

тижня. 

- розклади на наступний 

тиждень 

- консультування 

стосовно 

короткострокових курсів 

ПК 

- Збір 

інформації про 

територіальне 

перебування 

працівників 

відділу 

- відправка 

роздрукованих 

свідоцтв 

слухачам КПК 

(15 аресатів) 

 

Сажко 

Світлана 

Миколаївна 

Методист  

вищої  

категорії   

м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Нарада працівників 

навчального відділу 

- Консультування 

слухачів та НМЦ ПТО у 

Миколаївській, 

Полтавській, Волинській 

та Дніпропетровській 

областях  щодо 

освітнього процесу. 

- Реєстрація Договорів 

щодо отримання 

освітніх послуг 

слухачами за 

госпрозрахунком 

- Уточнення списків  та 

їх корегування в групах 

за держбюджетом. 

- Корегування списків 

за обліковими картками. 

- Друк наказів та 

вхідної документації 

- Профорієнтаційна 

робота 

- Вирішення 

організаційних питань 

з відділом 

цифровізації освітньої 

діяльності, НМЦ ПТО 

та тьюторами груп. 

- Звітність щодо 

курсів підвищення 

кваліфікації за кошти 

держбюджету 

 

- Розсилка реклами 

щодо вступу у БІНПО 

у соціальних мережах 

- Друк наказів, 

відомостей отримання 

свідоцтв  

- Консультування 

слухачів щодо курсів 

підвищення 

кваліфікації  

- Участь в онлайн-

семінарі «Міжнародна 

освітня співпраця як 

приклад розвитку 

- Підготовка інформації 

щодо випуску слухачів та 

продовження навчання на 

дистанційному етапі. 

- Підготовка наказу щодо 

випуску слухачів за 

держбюджетом та 

госпрозрахунком 

- Підготовка відомостей 

отримання свідоцтв 

бюджетних груп та за 

госпрозрахунком 

 



- Участь у Вебінарі 

«Академічна 

доброчесність при 

підготовці бакалаврів в 

країнах Європейського 

союзу та України» 

- Підготовка наказу про 

склад комісії для 

захисту випускних робіт 

 

 

професійної 

майстерності фахівця» 

- Участь у семінарі: 

«Особливості 

професійної освіти: 

сучасні виклики в 

умовах дії воєнного 

стану» 

 

Князєва  

Марина 

Олексіївна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Сканування 

Індивідуальних 

навчальних планів 

студентів М-21-11-зМ 

- Нарада працівників 

навчального відділу 

- Підготовка документів 

по вищій освіті для 

підпису викладачів 

- Робота з викладачами 

по вищій освіті 

- Вебінар «Академічна 

доброчесність при 

підготовці бакалаврів в 

країнах Європейського 

союзу та України» 

- Збір інформації про 

місце роботи 

випускників 

- Проєкт звіту вища 

освіта 

 

- Сканування 

Індивідуальних 

навчальних планів 

студентів ПС-21-11-зМ 

- Робота з викладачами 

по вищій освіті  

-  Відправка  документів 

про освіту випускникам 

новою поштою 

- Консультація 

абітурієнта 

 

- Консультація 

студентів щодо 

укладення договорів 

про практику 

- Відправлено 

боржників по оплаті 

кураторам 

- Консультація 

абітурієнтки 

 

- Участь в онлайн-

семінарі «Міжнародна 

освітня співпраця як 

приклад розвитку 

професійної 

майстерності фахівця» 

- Участь у семінарі: 

«Особливості 

професійної освіти: 

сучасні виклики в 

умовах дії воєнного 

стану» 

 

- Консультація студентів 

щодо укладення договорів 

- Засідання відбіркової 

комісії  

- Створення рекламного 

зображення з qr-кодом 

- Профорієнтаційна 

робота 

 

 



Коломієць 

Ксенія 

Русланівна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Збір електронної 

документації від 

тьюторів груп 

- Заповнення 

таблиці,згідно 

отриманної документації 

- Заповнення  та 

підрахунок таблиці 

навчального 

навантаження  

- Спілкування з 

лаборантами кафедр що 

до 

навчальногонавантажен

ня 

- 

Корегуваннянавчальног

онавантаженнязгідноінф

ормаціїотриманноївід 

кафедр 

- Корегування таблиці 

навчального 

навантаження  

- Вирішення питань що 

до навчального 

навантаження з 

лаборантами кафедр 

ПП,МПО та ТНОП 

- Оформлення журналів 

обліку навчальної 

роботи 

-Заповнення журналів 

обліку навчальної 

роботи 

 

 

 

 

 

 

- Вирішення питань 

що до навчального 

навантаження з 

лаборантами кафедр 

ПП,МПО та ТНОП 

-Заповнення журналів 

обліку навчальної 

роботи 

- Спілкування з 

лаборантами кафедр 

що до навантаження 

- Корегування таблиці 

обліку фактичного 

навантаження 

-Заповнення журналів 

обліку навчальної 

роботи 

- Інформування 

тюторів що до здачі 

документації 

- Спілкування з 

лаборантами кафедр 

що до навантаження  

- 

Корегуваннятаблиціна

вчальногонавантажен

нязгідноінформаціїотр

иманноївідлаборантів 

кафедр 

- Вирішенняпитаньщо до 

навчальногонавантаження 

з лаборантами 

кафедр,опрацюванняотри

манноїінформації 

- Збір та 

опрацюваннядокументації 

- 

Опрацюванняпротоколіво

триманихвідтьюторів 

-Заповнення журналів 

обліку навчальної роботи 

- Проведенняпідсумківщо 

до отриманихматеріалів 

 

 

 

 

 

Завідувачка НВ  Тетяна ЩИПСЬКА 

 

Методист  Світлана САЖКО 

 

Методист  Марина КНЯЗЄВА  

 

Методист  Ксенія КОЛОМІЄЦЬ 



Щипська Т.П., завідувачка навчального відділу БІНПО 

- Звіт про роботу інституту за  13.06 -18.06.2022 

 

- Участь у Вебінарі «Академічна доброчесність при підготовці бакалаврів в країнах Європейського 

союзу та України» 

 

 

 



- створення звіту про роботу навч.відділу БІНПО за І півріччя 2022 року 

 

 

- зведення результатів анкетування щодо питання працевлаштування випускників 

 

 

 

 



- підготовка бланка договору та питань для гул-форми для короткострокових КПК 

 

 

 

 

 

 

 



- відправка роздрукованих свідоцтв слухачам КПК (всього за тиждень 57 адресатів) 

 

- участь у засіданні Вченої ради БІНПО 

 

 

 

 

 

 



- участь у Міжнародному науково-педагогічному онлайн-семінарі для науково-педагогічних,  

педагогічних працівників, аспірантів, студентів закладів фахової передвищої та вищої освіти на тему: 

«Міжнародна освітня співпраця як приклад розвитку професійної майстерності фахівця»  

 

  
 

 

 
 

 

 

 



- участь у Всеукраїнському семінарі «Особливості професійної освіти: сучасні виклики в умовах дії 

воєнного стану»  

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 розклади на наступний тиждень 

- 

 
 

 

Сажко С.М, методист навчального відділу І категорії 

- Вирішення організаційних питань з НМЦ ПТО, тьюторами груп та відділом цифровізації 

освітньої діяльності 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

- Підготовка наказів на відрахування слухачів та створення комісії для захисту випускних 

робіт 

 



 

 

 

 

- Підготовка інформації щодо зарахування слухачів, випуск та проходження другого етапу за І 

півріччя 



 

 

 

- Підготовка інформації щодо випуску слухачів за тиждень 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Участь в онлайн-семінарі «Міжнародна освітня співпраця як приклад розвитку професійної 

майстерності фахівця», семінарі: «Особливості професійної освіти: сучасні виклики в умовах 

дії воєнного стану» та вебінарі «Академічна доброчесність при підготовці бакалаврів в країнах 

Європейського союзу та України» 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 



- Профорієнтаційна робота 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



Коломієць К.Р.,методист 

- Збір електронної документації від тьюторів груп 

 

 

- Заповнення таблиці,згідно отриманної документації 

 



- Корегування таблиці навчального навантаження  

 

- Інформування тюторів що до здачі документації 

 

 



- Збір та опрацюваннядокументації 

 
Методист: Князєва М.О. 

- Вебінар «Академічна доброчесність при підготовці бакалаврів в країнах Європейського союзу та 

України» 

 
 

 



- Збір інформації про місце роботи випускників 

 

 
 

 
 

 

 



- Проєкт звіту вища освіта 

 
 

 

 
- Сканування Індивідуальних навчальних планів 

 



- Відправлено боржників по оплаті кураторам 

 
- Участь в онлайн-семінарі «Міжнародна освітня співпраця як приклад розвитку професійної 

майстерності фахівця» 

 
 

 



 

 
- Участь у семінарі: «Особливості професійної освіти: сучасні виклики в умовах дії воєнного стану» 

 
 

 
 



- Засідання відбіркової комісії  

 
 

 
- Створення рекламного зображення з qr-кодом 

 



- Профорієнтаційна робота 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 



МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ СПІВРОБІТНИКІВ  

ВІДДІЛУ СУЧАСНИХ ТЕХНОЛОГІЙ ВИРОБНИЦТВА  

БІНПО ДЗВО «УМО» НАПН УКРАЇНИ 

Термін звітності:  20.06.2022 - 24.06.2022 

ПІ 

працівника 

Посада Місце 

перебування 

працівника 

структурного 

підрозділу 

Детальний опис виконаних форм роботи за звітний період із наданням 

відповідних підтверджувальних документів (скріншоти проведення 

занять, документи, розробки, сертифікати, навчально-методична 

продукція тощо) 

Підготовка 

матеріалів для 

публікації на сайті 

Опубліковані 

матеріали 

Організаційна 

робота 

Петрушак 

Оксана 

Михайлівна 

Завідувачка 

відділу 

м. Біла Церква 

 

 

_____ _____ 

1. Виступ на Вченій раді про роботу 

відділу за І півріччя 2022 року 

2. Прес реліз Топ-5 переваг відділу СТВ 

Ткач Альона 

Генадіївна 

Методистка 

відділу 

м. Львів 

1. Розробка та монтаж 

відео-ролика з 

інформацією про відділ 

СТВ.  
2. Подано до відділу 

кадрів табель обліку 

використання робочого 

часу за червень 2022року 

 

_____ 

3.Участь у Міжнародному 
науково-педагогічному онлайн-
семінарі: «Міжнародна освітня 
співпраця як приклад розвитку 
професійної майстерності 
фахівця» 
4.Участь у Всеукраїнському 
семінарі «Особливості 
професійної освіти: сучасні 
виклики в умовах дії воєнного 
стану» 

 

Завідувачка відділу                                      Оксана Петрушак 



ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 

Термін звітності: 20.06.2022 - 24.06.2022 

Петрушак Оксана Михайлівна, завідувачка відділу 

1. Виступ на Вченій раді про роботу відділу за І півріччя 2022 року 

 

 

 
2. Прес реліз Топ-5 переваг відділу СТВ 



 
Термін звітності: 20.06.2022 - 24.06.2022 

Ткач Альона Геннадіївна, методистка відділу 
1. Розробка та монтаж відео-ролика з інформацією про відділ СТВ.  

 
 

1. Подано до відділу кадрів табель обліку використання робочого часу за червень 

2022року 



 
 

2. Участь у Міжнародному науково-педагогічному онлайн-семінарі: 

«Міжнародна освітня співпраця як приклад розвитку професійної 

майстерності фахівця» 

  
 

3. Участь у Всеукраїнському семінарі «Особливості професійної освіти: сучасні 
виклики в умовах дії воєнного стану» 



 
 
 


