
МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ ПРАЦІВНИКА 

НАВЧАЛЬНОГО ВІДДІЛУ БІНПО 

Термін звітності: 13.06.2022 – 17.06.2022 
ПІ працівника Посада Місце 

перебування 

працівника 

Методична та організаційна робота 

13.06 14.06 15.06 16.06 17.06 18.06 

Щипська 

Тетяна 

Петрівна 

Завідувачка  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Звіт про роботу 

інституту за  06.06 -

10.06.2022 

- створення основи звіту 

за період 13.06-

18.06.2022 для 

розміщення у хмарному 

сервісі MS Teams 

- організаційна нарада 

для працівників відділу 

- проєкт наказу на 

погодинну оплату праці 

НПП 

- створення заявки на 

калькуляцію вартості 

короткострокових курсів 

- Сітка розкладу  на 

наступний тиждень. 

- вирішення питань з 

НМЦ (довідки, години) 

-консультування 

тьюторів 

- участь у тренінгу 

«Академічна 

доброчесність як 

рушійна сила 

підвищення якості 

вищої освіти: кейси 

акредитаційної 

експертизи» 

- розклад на 

наступний тиждень 

- відправка 

роздрукованих 

свідоцтв слухачам 

КПК (20 адресатів) 

- участь у тренінгу 

«Академічна 

доброчесність як 

рушійна сила 

підвищення якості 

вищої освіти: кейси 

акредитаційної 

експертизи» 

- Вирішення 

організаційних питань 

з лаборантами кафедр 

стосовно 

навч.навантаження 

- участь у тренінгу 

«Академічна 

доброчесність» 

- урочисте вручення 

дипломів (організація 

он-лайн зустрічі, 

скріни) 

- створення  звіту по 

контингенту за І 

півріччя 

- Зведення результатів 

роботи працівників 

відділу за звітний період 

- збір інформації для прес-

релізу по КПК цього 

тижня. 

- відправка роздрукованих 

свідоцтв слухачам КПК 

(16 адресатів) 

- участь у оперативній 

нараді стосовно 

профорієнтаційної роботи 

 

- Збір 

інформації про 

територіальне 

перебування 

працівників 

відділу 

 

Сажко 

Світлана 

Миколаївна 

Методист  

вищої 

категорії 

м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Підготовка відомостей 

отримання свідоцтв 

бюджетних груп за 

минулий тиждень. 

- Нарада працівників 

навчального відділу 

- Розсилка листів на 

НМЦ ПТО 

- Консультування 

слухачів щодо 

освітнього процесу. 

 

- Уточнення списків  та 

їх корегування в групах 

за держбюджетом. 

- Консультування 

слухачів щодо курсів 

підвищення кваліфікації  

- Корегування списків 

за обліковими картками. 

- участь у тренінгу 

«Академічна 

доброчесність як 

рушійна сила 

підвищення якості 

вищої освіти: кейси 

акредитаційної 

експертизи» 

- Вирішення 

організаційних питань 

з відділом 

цифровізації освітньої 

діяльності, НМЦ ПТО 

та тьюторами груп. 

- Участь у тренінгу 

«Академічна 

доброчесність як 

рушійна сила 

підвищення якості 

вищої освіти: кейси 

акредитаційної 

експертизи» 

- Звітність щодо 

курсів підвищення 

кваліфікації за кошти 

держбюджету 

- Підготовка наказу на 

зарахування слухачів 

за госпрозрахунком 

- Підготовка 

інформації щодо 

директорів НМЦ ПТО 

- Реєстрація договорів 

щодо КПК 

- Розсилка реклами 

щодо вступу у БІНПО 

у соціальних мережах 

- Друк наказів, 

відомостей отримання 

свідоцтв  

- Звітність щодо 

курсів підвищення 

кваліфікації за 

госпрозрахунком  

- Підготовка інформації 

щодо випуску слухачів та 

продовження навчання на 

дистанційному етапі. 

- Підготовка наказу щодо 

випуску слухачів за 

госпрозрахунком 

 

 



Князєва  

Марина 

Олексіївна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Збір інформації про 

присутність студентів на 

врученні дипломів про 

освіту 

- Нарада працівників 

навчального відділу 

- Звіт по вищій освіті 

(НАПН) 

- Внесення переліку баз 

практик з договорів до 

проєкту наказу 

- Друк документів на 

підпис 

- Участь у вебінарі 

«Академічна 

доброчесність як 

рушійна сила 

підвищення якості 

вищої освіти: кейси 

акредитаційної 

експертизи» 

- Проєкт наказу про 

завершення навчання 

- Друк журналів видачі 

документів про освіту 

- Збір даних для 

відправки документів 

про освіту у 

випускників 

- Участь у вебінарі 

«Академічна 

доброчесність як 

рушійна сила 

підвищення якості 

вищої освіти: кейси 

акредитаційної 

експертизи» 

- Відправлено 

боржників по оплаті 

кураторам 

 

- Підготовка 

документації для 

підпису студентам-

випускникам 

- Підготовка дипломів 

та додатків до 

вручення 

- Видача випускникам 

документів про освіту, 

на основі яких вони 

вступали 

- Збір підписів у всіх 

журналах та 

документації 

- Відправка  документів 

про освіту випускникам 

новою поштою та 

Укрпоштою 

- Відправка договору ТОВ 

«Дніпрограф» 

Укрпоштою 

- Сканування 

Індивідуальних 

навчальних планів 

студентів ПВШ-21-11-зМ 

- Профорієнтаційна 

робота 

- Нарада працівників 

відділу 

 

Коломієць 

Ксенія 

Русланівна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Вирішення 

питань,надання та 

отримання 

інформації,що до 

навчального 

навантаження,з 

лаборантами кафедр 

- Друк 

розкладів,розпоряджень,

розподілів робіт 

- Нарада працівників 

відділу 

- Оформлення журналів 

обліку навчальної 

роботи  

- Заповнення таблиці: к-

сть випускних робіт 

 

- Розсилка листів що до 

короткотермінових 

тематичних курсів 

підвищення кваліфікації 

- Заповнення  та 

підрахунок таблиці 

навчального 

навантаження  

-  Заповнення табелів 

погодинної оплати 

праці 

- Заповнення та 

підрахунок таблиці 

фактичного обліку 

навчального 

навантаження 

 

- Спілкування з 

лаборантами кафедр 

що до навчального 

навантаження 

- Штампування 

свідоцтв підвищення 

кваліфікації 

- Корегування 

навчального 

навантаження з гідно 

інформації отриманної 

від кафедри МПО та ПП 

- Перегляд  

тренінгу «Академічна 

доброчесність як 

рушійна сила 

підвищення якості 

вищої освіти: кейси 

акредитаційної 

експертизи» 

- Збір документації та 

опрацювання 

отриманого матеріалу 

- Заповнення таблиць 

згідно отриманих 

матеріалів 

- Корегування 

навчального 

навантаження з гідно 

інформації отриманної 

від кафедри МПО та ПП 

- Спілкування з 

лаборантами кафедри 

що до навантаження 

МПО,ПП та ТНОП 

- Заповнення журналів 

обліку навчальної 

роботи 

- Розсилка листів що до 

короткотермінових 

тематичних курсів 

підвищення кваліфікації 

- Інформування тюторів 

що до здачі документації 

- Вирішення питань що до 

навчального 

навантаження з 

лаборантами 

кафедр,опрацювання 

отриманної інформації 

- Збір та опрацювання 

документації 

- Проведення підсумків 

що до отриманих 

матеріалів 

 

 

 

Завідувачка НВ  Тетяна ЩИПСЬКА 

 

Методист  Світлана САЖКО 

 

Методист  Марина КНЯЗЄВА  

 

Методист  Ксенія КОЛОМІЄЦЬ 

 



Щипська Т.П., завідувачка НВ 

- Звіт про роботу інституту за  06.06 -10.06.2022 

 

 

 



- створення основи звіту за період 13.06-18.06.2022 

 

- організаційна нарада для працівників відділу 

 

 

 

 

 

 



- створення заявки на калькуляцію вартості короткострокових курсів 

 

- проєкт наказу на погодинну оплату праці НПП 

 

 

 

 

 



- участь у тренінгу «Академічна доброчесність як рушійна сила підвищення якості вищої освіти: 

кейси акредитаційної експертизи» 

 

 

 

 

 

 

 

 



- розклад на наступний тиждень 

 

 

 

 



 

- урочисте вручення дипломів (організація он-лайн зустрічі, скріни) 

 

 

 



 

- створення  звіту по контингенту за І півріччя 

 



 

- відправка роздрукованих свідоцтв слухачам КПК (16 аресатів) 

 

 

 

 

 

 



- участь у оперативній нараді стосовно профорієнтаційної роботи 

 

 

 

 

 

 

 



Методист Сажко С.М. 

 

- Вирішення організаційних питань з НМЦ ПТО, тьюторами груп та відділом цифровізації 

освітньої діяльності 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

- Звітність щодо кількості слухачів за кошти держбюджету та госпрозрахунком 

 

 



 

 

- Підготовка наказу щодо зарахування і відрахування слухачів за госпрозрахунком 

 



 

 

- Інформація щодо випуску слухачів 

 



- -Участь у тренінгу «Академічна доброчесність як рушійна сила підвищення якості вищої 

освіти: кейси акредитаційної експертизи» 

 
 

- Проведення профорієнтаційної роботи 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

Коломієць К.Р.,методист 

- Вирішення питань,надання та отримання інформації,що до навчального навантаження, з 

лаборантами кафедр 

 



 
 

 
 

 
 

- Нарада працівників відділу 



 

- Заповнення таблиці: кількість випускних робіт 

 
 

 
 



 
 

- Розсилка листів що до короткотермінових тематичних курсів підвищення кваліфікації 

 
 

 
 
- Заповнення  та підрахунок таблиці навчального навантаження  



 
 

 
 
-  Заповнення табелів погодинної оплати праці 



 
 

 
 

 
 
- Збір документації та опрацювання отриманого матеріалу 



 

 
 

 
 
 

 

- Розсилка листів що до короткотермінових тематичних курсів підвищення кваліфікації 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Методист: Князєва М.О. 

- Збір інформації про присутність студентів на врученні дипломів про освіту 

 
 

 
 

 



- Нарада працівників навчального відділу 

 
- Звіт по вищій освіті (НАПН) 

 
 

 



 
 

 
 

- Участь у вебінарі «Академічна доброчесність як рушійна сила підвищення якості вищої освіти: 

кейси акредитаційної експертизи» 

 



 

 
 

 
 

 



- Відправлено боржників по оплаті кураторам 

 
- Профорієнтаційна робота 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
Розсилка реклами на електронні адреси коледжів, ПТУ, шкіл Білої Церкви (34 ел. адреси) 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



- Нарада працівників відділу 

 
 



МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ СПІВРОБІТНИКІВ  

ВІДДІЛУ СУЧАСНИХ ТЕХНОЛОГІЙ ВИРОБНИЦТВА  

БІНПО ДЗВО «УМО» НАПН УКРАЇНИ 

Термін звітності:  13.06.2022 - 18.06.2022 

ПІ 

працівника 

Посада Місце 

перебування 

працівника 

структурного 

підрозділу 

Детальний опис виконаних форм роботи за звітний період із наданням 

відповідних підтверджувальних документів (скріншоти проведення 

занять, документи, розробки, сертифікати, навчально-методична 

продукція тощо) 

Підготовка 

матеріалів для 

публікації на сайті 

Опубліковані 

матеріали 

Організаційна 

робота 

Петрушак 

Оксана 

Михайлівна 

Завідувачка 

відділу 

м. Біла Церква 

 

 

_____ _____ 

1. Звіт роботи відділу за І півріччя 

2022 року 

 

Ткач 

Альона 

Генадіївна 

Методистка 

відділу 

м. Львів 

_____ _____ 

2. Участь у тренінгу «Академічна 

доброчесність як рушійна сила 

підвищення якості вищої освіти: 

кейси акредитаційної експертизи» 

 

Завідувачка відділу                                      Оксана Петрушак 

 



ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 

Термін звітності: 13.06.2022 - 18.06.2022 

Петрушак Оксана Михайлівна, завідувачка відділу 

1. Звіт роботи відділу за І півріччя 2022 року 

  
 

 
 

Термін звітності: 13.06.2022 - 18.06.2022 

Ткач Альона Генадіївна, методистка відділу 



 

 
 



 
 


