
МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ ПРАЦІВНИКА 

НАВЧАЛЬНОГО ВІДДІЛУ БІНПО 

Термін звітності: 06.06.2022 – 10.06.2022 
ПІБ 

працівника 

Посада Місце 

перебування 

працівника 

Методична та організаційна робота 

06.06 07.06 08.06 09.06 10.06 11.06 

Щипська 

Тетяна 

Петрівна 

Завідувачка  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Звіт про роботу 

інституту за  30.05-

03.06.2022 

- створення основи звіту 

за період 06.06-

11.06.2022 для 

розміщення у хмарному 

сервісі MS Teams 

- нарада для керівників 

структурних підрозділів 

- організаційна нарада 

для працівників відділу 

- Сітка розкладу  на 

наступний тиждень для 

груп за кошти фізичних 

та юридичних осіб. 

- вирішення питань з 

НМЦ (довідки, години) 

-консультування 

тьюторів 

- зведення даних щодо 

анкетування слухачів 

КПК 

 

- контроль заповнення 

звіту за період 06.06-

10.06.2022 у хмарному 

сервісі MS Teams 

- відправка 

роздрукованих 

свідоцтв слухачам 

КПК 

- участь у загальній 

лекції «Модернізація 

професійної освіти в 

умовах цифровізації 

економіки та 

суспільства» 

- Вирішення 

організаційних питань 

з НМЦ ПТО  

та тьюторами груп 

- участь у 

Дні відкритих дверей 

БІНПО 

- організаційна нарада 

для працівників 

відділу з питання звіту 

за І півріччя 

- Розклад на наступний 

тиждень 

- Зведення результатів 

роботи працівників 

відділу за звітний період 

- збір інформації для прес-

релізу по КПК цього 

тижня. 

 

- Збір 

інформації про 

територіальне 

перебування 

працівників 

відділу 

 

Сажко 

Світлана 

Миколаївна 

Методист  

І кат 

м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Погодження 

організаційних питань з 

НМЦ ПТО 

Закарпатської, 

Миколаївської, Одеської 

та Житомирської 

областей. 

- Підготовка відомостей 

отримання свідоцтв 

бюджетних груп за 

минулий тиждень. 

- Підготовка списків 

слухачів з темами 

випускних робіт для 

оформлення свідоцтв. 

- Підготовка наказу 

щодо складу комісії 

захисту випускних робіт 

- Підготовка наказу 

щодо зарахування 

слухачів за кошти 

державного бюджету 

- Нарада працівників 

навчального відділу 

- Консультування 

слухачів щодо 

освітнього процесу. 

- Уточнення списків  та 

їх корегування в групах 

за держбюджетом. 

- Консультування 

слухачів щодо курсів 

підвищення кваліфікації 

на госпрозрахунковій 

основі. 

- Корегування списків 

за обліковими картками. 

- Друк наказів, 

відомостей отримання 

свідоцтв  

 

- Вирішення 

організаційних питань 

з відділом 

цифровізації освітньої 

діяльності, НМЦ ПТО 

та тьюторами груп. 

- Розсилка листів на 

НМЦ ПТО 

 

- Участь у Дні 

відкритих дверей 

- Нарада працівників 

відділу 

- підготовка звітності 

щодо отриманих 

свідоцтв (для 

бухгалтерії та на сайт 

БІНПО) 

- Розсилка реклами 

щодо вступу у БІНПО 

у соціальних мережах 

- Підготовка інформації 

щодо випуску слухачів та 

продовження навчання на 

дистанційному етапі. 

- Підготовка наказу щодо 

випуску слухачів за 

держбюджетом. 

 

 

Князєва  

Марина 

Олексіївна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Консультаціястудентів 

з приводу 

укладаннядоговорів про 

проходження практики 

- Внесення переліку баз 

практик з договорів до 

проєкту наказу 

 

- Участь у створенні 

контенту відбіркової 

комісії в Instagram 

- Укладання договорів 

про практику у БІНПО 

- Участь у Дні 

відкритих дверей 

- Консультація здобувачів 

освіти 

- Табель обліку робочого 

часу навчального відділу 

 



- 

Отриманнядоговорівщод

опроходження практики 

- Створено відеоролик 

053 Психологія 

- Нарада працівників 

навчального відділу 

- Участь у відкритій 

лекції  

- Відправлено боржників 

по оплаті кураторам 

- Профорієнтаційна 

робота  

- Укладання договорів 

про практику у БІНПО 

- участь у відкритій 

лекції 

 

- Запрошення 

здобувачів освіти на 

вручення дипломів 

про освіту 

- Нарада працівників 

відділу 

Коломієць 

Ксенія 

Русланівна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Нарада працівників 

відділу 

- Збір та опрацювання 

документації від 

тьюторів групп 

- Заповнення 

таблиці,згідно 

отриманної документації 

- Заповнення таблиці: к-

сть випускних робіт 

- Заповнення  та 

підрахунок таблиці 

навчального 

навантаження  

 

- Надання інформації та 

перевірка навчального 

навантаження з 

лаборантоми кафедри 
МПО та СГД, ПП таМ 

- Корегування 

навчального 

навантаження 
- Заповнення таблиці 

обліку навчального 

навантаження 

- Підрахунок таблиці 

обліку навчального 

навантаження 

 

- Спілкування з 

лаборантами кафедр 

МПО, ПП та ТНОП що до 

навчального 

навантаження 

- Перевірка та 

корегування 

навчального 

навантаження з 

лаборантами кафедр 

- Спілкування з 

Фархшатоваою О.В. 

що до розподілу 

робіт,корегування 

розподілу 

 

- Збір документації та 

опрацювання 

отриманого матеріалу 

- Заповнення таблиць 

згідно отриманих 

матеріалів 

- Сілкування з 

лаборантами кафедр 
МПО, ПП та ТНОП 
- Нарада працівників 

навч.відділу 

- Розсилка листів що 

до вступної кампанії 

інституту 

- Підключення до 

зустрічі дня відкритих 

дверей 

- Інформування тюторів 

що до здачі документації 

- Вирішення питань що до 

навчального 

навантаження з 

лаборантами 

кафедр,опрацювання 

отриманної інформації 

- Збір та опрацювання 

документації 

- Опрацювання 

протоколів отриманих від 

тьюторів 

- Проведення підсумків 

що до отриманих 

матеріалів 

 

 

 

Завідувачка НВ  Тетяна ЩИПСЬКА 

 

Методист  Світлана САЖКО 

 

Методист  Марина КНЯЗЄВА  

 

Методист  Ксенія КОЛОМІЄЦЬ 

 

 

 

 



Щипська Т.П., завідувачка НВ 

- Звіт про роботу інституту за  30.05-03.06.2022 

 

 

 

 

 

 



- створення основи звіту за період 06.06-11.06.2022 для розміщення у хмарному сервісі MS Teams 

 

- нарада для керівників структурних підрозділів 

 

 



 

- організаційна нарада для працівників відділу 

 

 

 

 

 

 

 



- зведення даних щодо анкетування слухачів КПК 

 

- участь у загальній лекції «Модернізація професійної освіти в умовах цифровізації економіки та 

суспільства» 

 

 



 

- участь у Дні відкритих дверей БІНПО 

 

 

 

 

 

 



- організаційна нарада для працівників відділу з питання звіту за І півріччя 

 

- Розклад на наступний тиждень 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Розміщення інформації щодо вступу у БІНПО у соціальних мережах 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Методист Сажко С.М. 

 

- Вирішення організаційних питань з НМЦ ПТО, тьюторами груп та відділом цифровізації 

освітньої діяльності 

 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 

 
 

 



 
 

 

 
 

 

 

 
 

 



 
 

 
 

 
 

 



 
 

 
 

- Підготовка наказу на склад комісії захисту випускних робіт 

 



- Підготовка наказу щодо зарахування та  випуску слухачів 

 
 

 
 

 



- Підготовка інформації щодо отриманих свідоцтв для бухгалтерії і на сайт БІНПО 

 

 
 

 
 

 

 

 



- Розміщення інформації щодо вступу у БІНПО у соціальних мережах 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Підготовка інформації щодо випуску 

та зарахування слухачів на курси підвищення 

кваліфікації 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Методист: Князєва М.О. 

- Створено відеоролик 053 Психологія 



 
- Нарада працівників навчального відділу 

 
- Участь у відкритій лекції 

 
 



 
- Відправлено боржників по оплаті кураторам 

 
- Внесення переліку баз практик з договорів до проєкту наказу 

 
 



 
 

 
 

 
 



- участь у відкритій лекції 

 

 
- Нарада працівників відділу 

 



- Профорієнтаційна робота 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 
 



- Участь у Дні відкритих дверей 

 

 
- Табель обліку робочого часу навчального відділу 

 
 



 
Коломієць К.Р.,методист 

- Нарада працівників відділу 

 

- Збір та опрацювання документації від тьюторів групп 

 
 

 



- Заповнення таблиці,згідно отриманної документації 

 

- Заповнення таблиці: к-сть випускних робіт 

 

 



 

- Заповнення  та підрахунок таблиці навчального навантаження  

 
 

 



- Підрахунок таблиці обліку навчального навантаження 

 
 

 
 

 
 



- Спілкування з лаборантами кафедр МПО, ПП та ТНОП що до навчального навантаження 

 

- Спілкування з Фархшатоваою О.В. що до розподілу робіт,корегування розподілу 

 

 



- Збір документації та опрацювання отриманого матеріалу 

 

- Заповнення таблиць згідно отриманих матеріалів 

 

- Нарада працівників навч.відділу 

 



- Розсилка листів що до вступної кампанії інституту 

 

 

 



 

- Підключення до зустрічі дня відкритих дверей 

 

- Інформування тюторів що до здачі документації 

 
 



 

- Збір та опрацювання документації 

 
 



МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ СПІВРОБІТНИКІВ  

ВІДДІЛУ СУЧАСНИХ ТЕХНОЛОГІЙ ВИРОБНИЦТВА  

БІНПО ДЗВО «УМО» НАПН УКРАЇНИ 

Термін звітності:  06.06.2022 - 11.06.2022 

ПІ 

працівника 

Посада Місце 

перебування 

працівника 

структурного 

підрозділу 

Детальний опис виконаних форм роботи за звітний період із наданням 

відповідних підтверджувальних документів (скріншоти проведення 

занять, документи, розробки, сертифікати, навчально-методична 

продукція тощо) 

Підготовка 

матеріалів для 

публікації на сайті 

Опубліковані 

матеріали 

Організаційна 

робота 

Петрушак 

Оксана 

Михайлівна 

Завідувачка 

відділу 

м. Біла Церква 

 

 _____ _____ 

1. Участь у відкритій лекції для 

слухачів КПК на тему: "Модернізація 

професійної освіти в умовах 

цифровізації економіки та суспільства" 

2. Популяризація вебсторінки Фейсбук 

в групах здобувачів освіти 

Ткач 

Альона 

Генадіївна 

Методистка 

відділу 

м. Львів 

1. Розробка та монтаж 

відео-ролика з ОПП 

Педагогіка вищої школи. 
 

_____ 

2. Подано до бухгалтерії табель обліку 

використання робочого часу за червень 

2022р. 

3. Участь у гостьовій лекції: «Типові 

помилки при підготовці публікацій до 

міжнародних журналів» (університет 

Макгілла, Канада) 

4. Участь у онлайн-заході «День 

відкритих дверей БІНПО» 

Завідувачка відділу                                      Оксана Петрушак 

 



ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 

Термін звітності: 06.06.2022 - 11.06.2022 

Петрушак Оксана Михайлівна, завідувачка відділу 

1. Участь у відкритій лекції для слухачів КПК на тему: "Модернізація професійної 

освіти в умовах цифровізації економіки та суспільства" 

 
 

 



 
2. Популяризація вебсторінки Фейсбук в групах здобувачів освіти 

    
 

   



   
 

Термін звітності: 06.06.2022 - 11.06.2022 

Ткач Альона Генадіївна, методистка відділу 

1. Розробка та монтаж відео-ролика з ОПП Педагогіка вищої школи 

 
 

2. Подано до бухгалтерії табель обліку використання робочого часу за червень 

2022р. 



 
 

3. Участь у гостьовій лекції: «Типові помилки при підготовці публікацій до 

міжнародних журналів» (університет Макгілла, Канада)  

 

4. Участь у онлайн-заході «День відкритих дверей БІНПО» 



 
 
 


