
МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ ПРАЦІВНИКІВ 

НАВЧАЛЬНОГО ВІДДІЛУ БІНПО 

Термін звітності: 23.05.2022 – 27.05.2022 
ПІ працівника Посада Місце 

перебування 

працівника 

Методична та організаційна робота 

23.05 24.05 25.05 26.05 27.05 28.05 

Щипська 

Тетяна 

Петрівна 

Завідувачка  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Звіт про роботу 

інституту за  16.05-

20.04.2022 

- створення основи звіту 

за період 23-27.05.2022 

для розміщення у 

хмарному сервісі MS 

Teams 

- організаційна нарада 

для працівників відділу 

 

- Сітка розкладу на 

наступний тиждень 

- вирішення питань з 

НМЦ (довідки, години) 

-консультування 

тьюторів 

-консультування НПП 

стосовно роботи з 

контингентом  

- організація зустрічі 

представників НМЦ 

ПТО Дніпропетровської 

області зі слухачами 

КПК 

– участь в Універсал-

марафоні "Сила 

України - у кожному з 

нас"  

- участь у форумі 

«Забезпечення якості 

вищої освіти в умовах 

війни» 

- Розклад на 

наступний тиждень 

- контроль заповнення 

звіту за період 23-

27.05.2022 у хмарному 

сервісі MS Teams 

- нарада для 

керівників 

структурних 

підрозділів  

 

- Вирішення 

організаційних питань 

з НМЦ ПТО  

та тьюторами груп 

- відправка 

роздрукованих 

свідоцтв слухачам 

КПК 

- участь у 

Регіональному 

науково-практичному 

семінарі 

"РОЗВИТОК 

НАУКОВО-

МЕТОДИЧНОЇ 

КОМПЕТЕНТНОСТІ 

ПЕДАГОГІЧНИХ 

ПРАЦІВНИКІВ 

ЗП(ПТ)О В УМОВАХ 

ВОЄННОГО СТАНУ 

ТА ПАНДЕМІЇ" 

- участь у Дні 

відкритих дверей 

БІНПО 

- Зведення результатів 

роботи працівників 

відділу за звітний період 

-створення  звіту щодо 

освітнього процесу за 

період 02.05-07.05.2022 

- збір інформації для прес-

релізу по КПК цього 

тижня. 

участь 

у Регіональному науково-

практичному семінарі 

«ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

ЯКОСТІ ОСВІТИ ЗА 

РІЗНИМИ 

МОДЕЛЯМИ І 

ФОРМАМИ НАВЧАННЯ 

НА КУРСАХ 

ПІДВИЩЕННЯ 

КВАЛІФІКАЦІЇ» 

- Збір 

інформації про 

територіальне 

перебування 

працівників 

відділу 

 

Сажко  

Світлана 

Миколаївна 

Методист  

І кат 

м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Погодження 

організаційних питань з 

НМЦ ПТО Донецької, 

Дніпропетровської, 

Кіровоградської та 

Херсонської областей. 

-Нарада працівників 

навчального відділу 

- Підготовка відомостей 

отримання свідоцтв 

бюджетних груп за 

минулий тиждень. 

- Підготовка списків 

слухачів з темами 

випускних робіт для 

оформлення свідоцтв. 

- Підготовка наказу 

щодо складу комісії 

захисту випускних робіт 

- Підготовка наказу 

щодо зарахування 

- Консультування 

слухачів щодо 

освітнього процесу. 

- Реєстрація договорів у 

журналі  

- Друк наказів, 

відомостей отримання 

свідоцтв  

- Уточнення списків  та 

їх корегування в групах 

за держбюджетом. 

– Участь в Універсал-

марафоні "Сила 

України - у кожному з 

нас"  

- Участь у форумі 

«Забезпечення якості 

вищої освіти в умовах 

війни» 

- Вирішення 

організаційних питань 

з відділом 

цифровізації освітньої 

діяльності, НМЦ ПТО 

та тьюторами груп. 

- Корегування списків 

за обліковими 

картками. 

- Розсилка листів на 

НМЦ ПТО 

- Засідання вченої 

ради УМО (була 

запрошеною) 

-Розсилка розкладів на 

НМЦ ПТО 

- Участь у 

Регіональному 

науково-практичному 

семінарі 

"РОЗВИТОК 

НАУКОВО-

МЕТОДИЧНОЇ 

КОМПЕТЕНТНОСТІ 

ПЕДАГОГІЧНИХ 

ПРАЦІВНИКІВ 

ЗП(ПТ)О В УМОВАХ 

ВОЄННОГО СТАНУ 

ТА ПАНДЕМІЇ" 

- Участь у Дні 

відкритих дверей 

БІНПО 

 

- Підготовка інформації 

щодо випуску слухачів та 

продовження навчання на 

дистанційному етапі. 

- Підготовка наказу щодо 

випуску слухачів за 

держбюджетом. 

- участь у Регіональному 

науково-практичному 

семінарі 

«ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

ЯКОСТІ ОСВІТИ ЗА 

РІЗНИМИ 

МОДЕЛЯМИ І 

ФОРМАМИ НАВЧАННЯ 

НА КУРСАХ 

ПІДВИЩЕННЯ 

КВАЛІФІКАЦІЇ» 

 



слухачів за кошти 

державного бюджету 

Князєва  

Марина 

Олексіївна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Створення гул форми 

до Дня відкритих дверей 

- Нарада працівників 

відділу 

- Доопрацювання 

індивідуального 

навчального плану 

здобувача освіти УНЗ 

- Збір тем та 

керівниківмагістерських 

- Нагадування студентам 

щододоговорів про 

практику та визначення 

з темами магістерських 

- 

Консультаціяздобувачів

щодозаповненнядоговор

ів 

- Розсилка закладам 

освітиреклами про День 

відкритих дверей 

- Табель обліку 

робочого часу 

навчального відділу  

- Ведення сторінки 

відбіркової комісії в 

Instagram 

- Отримання договорів 

про практику від 

студентів 

- Нарада працівників 

відділу 

- Зустріч з НМЦ ПТО 

-Участь у марафоні 

«Сила України – у 

кожному з нас» 

- Участь 

уфорумі«Забезпечення 

якості вищої освіти в 

умовах війни» 
- Розсилка закладам 

освітиреклами про День 

відкритих дверей 

- Розробка 

індивідуальних 

навчальних планів 

здобувача освіти АМ 

- Довідка студентці 

- Отримання договорів 

про практику від 

студентів 

- Консультація 

здобувачів щодо 

заповнення договорів 

 

- 

Консультаціяздобувач

івщодозаповненнядого

ворів 

- Участь у 

регіональному 

семінарі  

- Участь у онлайн-

днівідкритих дверей 

- Розробка 

індивідуальних 

навчальних планів 

здобувача освіти 

Психологія 

 

- Отримання договорів 

про практику від 

студентів 

- Участь у регіональному 

семінарі  

- Розробка 

індивідуального 

навчального плану ПВШ 

- Консультація студентів з 

приводу  

-укладання договорів про 

проходження практики 

 

 

Коломієць 

Ксенія 

Русланівна 

Методист  м.Біла Церква 

Київ.обл 

- Збір документації від 

тьюторів групп 

- Заповнення 

таблиці,згідно 

отриманної документації 

- Нарада працівників 

навчального відділу 

- Заповнення таблиці: к-

сть випускних робіт 

- Заповнення  та 

підрахунок таблиці 

навчального 

навантаження  

 

- Заповнення та 

підрахунок таблиці 

обліку навчального 

навантаження 

- Корегування 

розподілів підсумкових 

випускних робіт 

- Підключення на 

конференцію «Сила 

Ураїни –у кожному з 

нас» 

- Оформлення журналів 

обліку навчальної 

роботи 

 

- Спілкування з 

лаборантами кафедр 

що до здачі 

навантаження 

- Інформування 

тьюторів що до здачі 

документації 

- Заповнення таблиць 

згідно отриманих 

матеріалів 

- Заповнення журналів 

обліку навчальної 

роботи 

 

- Перевірка розподів 

робіт отриманого від 

лаборантів кафедр 

- Підключення до 

регіонального 

науково-практичного 

семінару 

- Спілкування з 

лаборантами що до 

розподілу робіт 

-Перерахунок 

навчального 

навантаження НПП 

- Підключення на 

онлайн-день 

відкритих дверей 

 

- Опрацювання 

протоколів отриманих від 

тьюторів 

- Перегляд регіонального 

науково-практичного 

семінару 

- Заповнення журналів 

,реєстрації зал.відомостей 

та протоколів 

- Збір та опрацювання 

документації 

- Проведення підсумків 

що до отриманих 

матеріалів 

 

 

 

Завідувачка НВ  Тетяна ЩИПСЬКА 

 

Методист  Світлана САЖКО 

 

Методист  Марина КНЯЗЄВА  

 

Методист  Ксенія КОЛОМІЄЦЬ 



- Звіт про роботу інституту за  16.05-20.04.2022 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



- створення основи звіту за період 23-27.05.2022 для розміщення у хмарному сервісі MS Teams 

 
 

-  організаційна  нарада ля працівників відділу 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



- організація зустрічі представників НМЦ ПТО Дніпропетровської області зі слухачами КПК 

 
 

 
 



 
 

 

– участь в Універсал-марафоні "Сила України - у кожному з нас"  

 

 
 



 
 

- участь у форумі «Забезпечення якості вищої освіти в умовах війни» 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Розклад на наступний тиждень 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

- нарада для керівників структурних підрозділів  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- відправка роздрукованих свідоцтв слухачам КПК 

 

 
 

- участь у 

Регіональному науково-практичному семінарі 

"РОЗВИТОК НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ КОМПЕТЕНТНОСТІ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ 

ЗП(ПТ)О В УМОВАХ ВОЄННОГО СТАНУ ТА ПАНДЕМІЇ" 

 

 
 



 
 

- участь у Дні відкритих дверей БІНПО 

 
 

 



 
 

- участь у Регіональному науково-практичному семінарі 

«ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЯКОСТІ ОСВІТИ ЗА РІЗНИМИ 

МОДЕЛЯМИ І ФОРМАМИ НАВЧАННЯ НА КУРСАХ ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ» 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Методист Сажко С.М. 

 

- Вирішення організаційних питань з НМЦ ПТО, тьюторами груп та відділом цифровізації 

освітньої діяльності 

 
 

 

 
 

 



 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 

 

 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 

 
 

 



 
 

 
 

 
 

 



 
 

 
 

 
 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

 
 

 



 
 

- Підготовка наказу про склад комісії захисту випускних робіт. 

 
 

- Підготовка наказу на зарахування слухачів за кошти державного бюджету 

 

 
 

 

 

 



- Підготовка наказу щодо випуску слухачів з курсів підвищення кваліфікації 

 

 
 

- Участь у засіданні вченої ради Університету менеджменту освіти 

 
 

 
 

 



- Підготовка інформації щодо випуску та зарахування слухачів. 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Методист: Князєва М.О. 

- Створення гул форми до Дня відкритих дверей 

 
 

 
- Нарада працівників відділу 

 



- Доопрацювання індивідуального навчального плану здобувача освіти УНЗ 

 
- Збір тем та керівниківмагістерських 

 
- Нагадування студентам щододоговорів про практику та визначення з темами магістерських 

 



- Розсилка закладам освітиреклами про День відкритих дверей 

 
- Табель обліку робочого часу навчального відділу  

 
- Зустріч з НМЦ ПТО 

 



 

 
-Участь у марафоні «Сила України – у кожному з нас» 

 
 

 



- Участь уфорумі«Забезпечення якості вищої освіти в умовах війни» 

 
- Розсилка закладам освітиреклами про День відкритих дверей 

 
- Розробка індивідуальних навчальних планів здобувача освіти АМ 

 



 

 
 

 

 
 



- Оформлення довідки студентці 

 
 

 
- Участь у регіональному семінарі  

 



 

 
- Участь у онлайн-днівідкритих дверей 

 
 

 



- Розробка індивідуальних навчальних планів здобувача освіти Психологія 

 
 

 

 
 



 
- Участь у регіональному семінарі  

 
- Розробка індивідуального навчального плану ПВШ 

 



 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Коломієць К.Р.,методист 

- Збір документації від тьюторів групп 

 

 

 



-Заповнення таблиці,згідно отриманної документації 

 

-Нарада працівників навчального відділу 

 

 

 

 

 



-Заповнення  та підрахунок таблиці навчального навантаження  

 

 

  

 

 

 

 

 



- Заповнення та підрахунок таблиці обліку навчального навантаження 

 

 

- Спілкування з лаборантами кафедр що до здачі навантаження 

 



 

 

- Інформування тьюторів що до здачі документації 

 



- Перевірка розподів робіт отриманого від лаборантів кафедр 

 

- Підключення до регіонального науково-практичного семінару 

 

 



- Підключення на онлайн-день відкритих дверей 

 

 

- Перегляд регіонального науково-практичного семінару 
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МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ СПІВРОБІТНИКІВ  

ВІДДІЛУ СУЧАСНИХ ТЕХНОЛОГІЙ ВИРОБНИЦТВА  

БІНПО ДЗВО «УМО» НАПН УКРАЇНИ 

Термін звітності:  23.05.2022-28.05.2022 

ПІ 

працівника 

Посада Місце 

перебування 

працівника 

структурного 

підрозділу 

Детальний опис виконаних форм роботи за звітний період із наданням 

відповідних підтверджувальних документів (скріншоти проведення занять, 

документи, розробки, сертифікати, навчально-методична продукція тощо) 

Підготовка 

матеріалів для 

публікації на 

сайті 

Опубліковані матеріали Організаційна 

робота 

Петрушак 

Оксана 

Михайлівна 

Завідувачка 

відділу 

м. Біла Церква 

 

 
_____ 

 

1. Створення допису про 

виступ на Регіональному 

науково-практичному семінарі 

"Розвиток науково-методичної 

компетентності педагогічних 

працівників зп(пт)о в умовах 

воєнного стану та пандемії" з  

матеріалами Методичної 

скарбнички 

2. Популяризація вебсторінки 

Фейсбук в групах здобувачів 

освіти 

Ткач 

Альона 

Генадіївна 

Методистка 

відділу 

м. Львів 1. Розробка та 

монтаж відео-ролика з 

інформацією що до 

вступу у БІНПО 

2022року. 

2. Розробка та 

монтаж відео-ролика з 

інформацією про 

інформаційний портал 

Методична 

скарбничка 

_____ 

3. Участь в онлайн марафоні 

4. Участь в Міжнародному 

онлайн-форумі  

5. Участь у заході «День 

відкритих дверей БІНПО» 
6. Участь в МПК (вебінару) - 

«Використання можливостей 

хмарних сервісів в онланй навчанні 

для гуманітарних спеціальностей з 

використанням платформ zoom та 

moodle» 

Завідувачка відділу                                      Оксана Петрушак 
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ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 

Термін звітності: 23.05.2022 - 28.05.2022 

Петрушак Оксана Михайлівна, завідувачка відділу 

1. Створення допису про виступ на Регіональному науково-практичному семінарі 

"РОЗВИТОК НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ КОМПЕТЕНТНОСТІ ПЕДАГОГІЧНИХ 

ПРАЦІВНИКІВ ЗП(ПТ)О В УМОВАХ ВОЄННОГО СТАНУ ТА ПАНДЕМІЇ" з  

матеріалами Методичної скарбнички 

 

2. Популяризація вебсторінки Фейсбук в групах здобувачів освіти 
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Термін звітності: 23.05.2022 - 28.05.2022 

Ткач Альона Генадіївна, методистка відділу 

 

1. Розробка та монтаж відео-ролика з інформацією що до вступу у БІНПО 

2022року. 
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2. Розробка та монтаж відео-ролика з інформацією про інформаційний портал 

Методична скарбничка 

 

 

3. Участь в онлайн марафоні 
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4. Участь в Міжнародному онлайн-форумі  
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5. Участь у заході «День відкритих дверей»

 

6. Участь в МПК (вебінару) - «Використання можливостей хмарних сервісів в 

онланй навчанні для гуманітарних спеціальностей з використанням платформ 

zoom та moodle» 

 

 
 

 


