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НАЦІОНАЛЬНА АКАДЕМІЯ ПЕДАГОГІЧНИХ НАУК УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ ЗАКЛАД ВИЩОЇ ОСВІТИ 

«УНІВЕРСИТЕТ МЕНЕДЖМЕНТУ ОСВІТИ» 

БІЛОЦЕРКІВСЬКИЙ ІНСТИТУТ НЕПЕРЕРВНОЇ 

ПРОФЕСІЙНОЇ ОСВІТИ 

 
вул. Леваневського 52/4, м. Біла Церква, 09108; тел. (04563) 7-16-07  

E-mail: dipodist@ukr.net 

НАКАЗ 

«01» липня 2021 р.                                        № 01-01/51А-О.Д. 
 

Про забезпечення доступу 

до публічної інформації 

у Білоцерківському інституті 

неперервної професійної освіти 

 

На виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» та з 

метою належної організації роботи з доступу до публічної інформації, 

розпорядником якої є Білоцерківський інститут неперервної професійної освіти, 

НАКАЗУЮ: 

1. Визначити помічницю директорки Арестову І.В. та провідну інспекторку 

з кадрів Товбу Н.В. відповідальними особами з питань запитів на інформацію. 

2. Помічниці директорки Арестовій І.В. та провідній інспекторці з кадрів 

Товбі Н.В.: 

- вести облік запитів на інформацію, що надходять до Інституту. У день 

отримання запиту передавати запит директорці Інституту, або особі, яка виконує 

її обов’язки; 

- систематизувати, аналізувати й здійснювати контроль за розглядом запиту 

на інформацію та надання безпосереднім виконавцям відповіді на запит у 

зазначені законом терміни його розгляду. 

3. Заступниці директорки з навчальної роботи Денисовій А.В., вченій 

секретарці Лукіянчук А.М., завідувачам кафедр і структурних підрозділів: 

3.1. Дотримуватись вимог Закону України «Про доступ до публічної 

інформації» (від 13.01.2011 № 2939-VІ). 

3.2. Опрацьовувати та оперативно надавати у визначені терміни достовірну, 

повну, точну інформацію за запитами, що надходять від фізичних та юридичних 

осіб, об’єднань громадян без статусу юридичної особи. 

3.3. Надавати відповідальним особам з питань запитів на інформацію 

впродовж чотирьох робочих днів з дня отримання. 

 

4. Завідувачам кафедр і структурних підрозділів надавати відповідь на запит 

на інформацію не пізніше п’яти робочих днів з дня його отримання. 

Якщо запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує 

пошуку інформації серед значної кількості даних, строк розгляду запиту 
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продовжується до двадцяти робочих днів, про що повідомити запитувача не 

пізніше п’яти робочих днів. 

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

Директорка                                                              В. В. Сидоренко 

 

 

 

 


