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МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ ДІЯЛЬНОСТІ СТРУКТУРНИХ ПІДРОЗДІЛІВ 

БІЛОЦЕРКІВСЬКОГО ІНСТИТУТУ НЕПЕРЕРВНОЇ ПРОФЕСІЙНОЇ ОСВІТИ 

ЗА ПЕРІОД З 4 ГРУДНЯ ПО 8 ГРУДНЯ 2023 РОКУ 
 

МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ ПРАЦІВНИКІВ 

НАВЧАЛЬНОГО ВІДДІЛУ 

Термін звітності: 11.12.2023 – 15.12.2023 
ПІП працівника Посада Місце 

перебуванн

я 

працівника 

Методична та організаційна робота 

11.12 12.12 13.12 14.18 15.12 16.12 

Князєва  

Марина 

Олексіївна 

Завідувачка 

НВ 

м.Біла Церква 

Київ.обл 

-Заповнено інформацію 

до розділу 7 Освітня 

діяльність 

- Заповнено таблицю 

стажувань навчального 

відділу 

- Розклад для фахової 

- Статистичний звіт 

- Розклади вища освіта 

на 3 тиждень 

- Консультування 

здобувачів вищої 

освіти 

 

- Консультація з 

приводу курсів 

підвищення 

кваліфікації  

- Консультування 

здобувачів вищої 

освіти 

- Участь у IX 

Міжнародній науково-

практичній інтернет-

конференції 

«Психолого-

педагогічні аспекти 

навчання дорослих у 

системі неперервної 

освіти» 

- Заповнення таблиці 

проходження 

працівниками 

навчального відділу 

«Цифрограм для 

вчителів» 

 

Кусмаркевич 

Ксенія 

Петрівна 

Методист м.Біла Церква 

Київ.обл 

-Отримання документів 

та відправка свідоцтв 

Новою поштою 

-Реєстрація накладних 

у журналі обліку 

виданих свідоцтв 

-Друк наказу на 

зарахування та додатків 

до нього 

-Надання консультації 

про курси підвищення 

кваліфікації 

-Вирішення 

організаційних питань 

з слухачами КПК 

-Друк наказу на 

зарахування та 

додатків до них 

-Прийом та 

реєстрація вхідної 

документації 

-Участь у IX 

Міжнародній науково-

практичній інтернет-

конференції 

«Психолого-

педагогічні аспекти 

навчання дорослих у 

системі неперервної 

освіти» 

-Друк наказу на 

відрахування  

-Сканування та  

розсилка  листів на 

НМЦ ПТО з планом –

графіком КПК на 

2024 рік 

 

Кривобок 

Анна  

Сергіївна 

Методист м.Біла Церква 

Київ.обл 

-Опрацювання 

документації отриманої 

від тьюторів груп за 

минулий тиждень 

-Заповнення таблиці 

«Звітна документація 

тьюторів» 

-Заповнення таблиці 

«Звітна документація 

тьюторів» (на друк) 

 

-Опрацювання 

залікових відомостей, 

РНП, НП отриманих 

від тьюторів 

госпрозрахункових 

груп 

- Заповнення табелю на 

погодинку ВО 

(грудень) 

- Заповнення табелю на 

погодинку КПК 

(грудень) 

-Заповнення таблиці 

«Журнали обліку 

навчальної роботи» 

-Наповнення папок 

згідно номенклатури 

відділу 

- Заповнення табелю 

на погодинку ВО 

(грудень) 

- Заповнення табелю 

на погодинку КПК 

(грудень) 

-Участь у IX 

Міжнародній науково-

практичній інтернет-

конференції 

«Психолого-

педагогічні аспекти 

навчання дорослих у 

системі неперервної 

освіти» 

-Наповнення папок 

згідно номенклатури 

відділу 

-Заповнення 

отриманих журналів 

обліку навчальної 

роботи 
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Надточій 

Оксана 

Василівна 

Методист м.Біла Церква 

Київ.обл 

-Моніторинг 

підключення 

викладачів до занять 

- Формування звіту 

студентів 04.12-

09.12.2023р 

-Формування та 

надсилання залікових 

та езаменаційної 

відомостей 

 

-Моніторинг 

підключення 

викладачів до занять 

- Надсилання рокладів 

викладачам, на 

кафедри, студентам у 

вайбер та викладачам 

-Моніторинг 

підключення 

викладачів до занять 

-Формування та 

надсилання залікових 

та езаменаційної 

відомостей 

- Формування довідок 

про участь у сесії та 

довідок-викликів на 

наступну сесію 

- Надіслано 

нагадування про 

заборгованість за 

навчання студентам 1 

та 2 курсу 

 

-Моніторинг 

підключення 

викладачів до занять  

-Формування та 

надсилання 

езаменаційної 

відомостей 

- Участь у ІX 

Міжнародній науково-

практичній інтернет-

конференції 

«Психолого-

педагогічні аспекти 

навчання дорослих у 

системі неперервної 

освіти» 

-Моніторинг 

підключення 

викладачів до занять  

-Формування та 

надсилання залікових 

та езаменаційної 

відомостей 

- Надіслано 

нагадування про 

заборгованість за 

навчання студентам 1 

та 2 курсу 

 

 

 

 

   

Завідувачка НВ   Марина КНЯЗЄВА 

   

Методист                                                

Методист  

 

 

Ксенія КУСМАРКЕВИЧ 

 

Анна КРИВОБОК 

 

Методист         

     
 

Оксана НАДТОЧІЙ 

                                           

 

                                                                                          



3 

Князєва М.О., завідувачка навчального відділу 
-Заповнено інформацію до розділу 7 Освітня діяльність 

 
- Заповнено таблицю стажувань навчального відділу 

 
- Розклад для фахової  
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- Статистичний звіт  

  
- Розклади вища освіта на 3 тиждень 

 
- Участь у IX Міжнародній науково-практичній інтернет-конференції «Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих у системі 

неперервної освіти» 
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- Заповнення таблиці проходження працівниками навчального відділу «Цифрограм для вчителів» 
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Кусмаркевич К.П., методист 
Друк наказу на зарахування та додатків до нього 
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Підготовка листів на НМЦ ПТО з планом-графіком КПК на 2024 рік 

 

 
Участь у IX Міжнародній науково-практичній інтернет-конференції «Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих у системі 

неперервної освіти» 
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Сканування та  розсилка  листів на НМЦ ПТО з планом –графіком КПК на 2024 рік 

 
Друк наказу на відрахування 
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Кривобок А.С., методист 
 

-Заповнення таблиці «Звітна документація тьюторів»  

 
-Заповнення таблиці «Звітна документація тьюторів» (на друк) 

 
-Заповнення таблиці «Журнали обліку навчальної роботи» 

 

 
-Опрацювання залікових відомостей отриманих від тьюторів госпрозрахункових груп 
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-Опрацювання РНП та НП отриманих від тьюторів госпрозрахункових груп 
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- Заповнення табелю на погодинку ВО (грудень)

- Заповнення табелю на погодинку КПК (грудень)
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-Участь у IX Міжнародній науково-практичній інтернет-конференції «Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих у системі 

неперервної освіти» 

 
 

 
Надточій О.В., методист 
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- Формування звіту студентів 04.12-09.12.2023р 

 

-Розроблено та надіслано езаменаційної відомості 

 
 
-Надсилання рокладів 3 тижня викладачам, студентам тощо. 
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-Формування довідок про участь у сесії та довідок-викликів на наступну сесію 
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- Надіслано нагадування про заборгованість за навчання студентам 1 курсу 
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- Надіслано нагадування про заборгованість за навчання студентам 2 курсу 
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-Формування та надсилання езаменаційної відомостей 

 
- Участь у ІX Міжнародній науково-практичній інтернет-конференції 
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-Формування та надсилання залікових та езаменаційної відомостей 
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- Надіслано нагадування про заборгованість за навчання студентам 1 та 2 курсу 
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-Формування та надсилання залікових та екзаменаційних відомостей 
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МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ СПІВРОБІТНИКІВ 

ВІДДІЛУ СУЧАСНИХ ТЕХНОЛОГІЙ ВИРОБНИЦТВА 

БІНПО ДЗВО «УМО» НАПН УКРАЇНИ 

 

Термін звітності: 11.12.2023 — 15.12.2023 

ПІП 

працівника 

Посада Місце 

перебування 

працівника 

структурного 

підрозділу 

Детальний опис виконаних форм роботи за звітний період із наданням 

відповідних підтверджувальних документів (скріншоти проведення 

занять, документи, розробки, сертифікати, навчально-методична 

продукція тощо) 

Заходи для реалізації освітнього кластеру 

Оліферчук 

Оксана 

Михайлівна 

Завідувачка 

відділу 

м.Біла Церква 
 

1. Видання експрес-інформації про перспективний досвід засобами 

вебсторінки в соціальній мережі Фейсбук. 

2. Поповнення рубрики Інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична 

скарбничка» на сайті БІНПО. 
4. Інтерактивний опис діяльності консалтингового центру “Новітні 

педагогічні й виробничі технології” протягом 2023 року 

5. Дизайн та макетування програми ІХ Міжнародної науково-практичної 

інтернет Конференції  

6. Участь у IX Міжнародній науково-практичній інтернет-конференції на 

тему “Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих у системі 

неперервної освіти”. 

Лук’янець 

Ірина 

Михайлівна 

Методистка 

відділу 

м. Київ 1. Верстка Плану роботи Білоцерківського інституту неперервної 

професійної освіти на 2024 рік  162 с. 
2. Дизайн обкладинки до Плану роботи Білоцерківського інституту 

неперервної професійної освіти на 2024 рік  162 с. 
Похил Ольга 

Валеріївна 

Методистка 

відділу 

м.Біла Церква 1.Створення інтерактивного опису кращих освітніх практик інформаційно-

аналітичного ресурсу “Методична скарбничка”. 

2.Створення каталогу надходження методичних матеріалів кращих  

освітніх практик за професіями до інформаційно-аналітичного ресурсу 

“Методична скарбничка” за період вересень-грудень 2023 року. 
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3. Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки завдань для 

контрольних робіт з предметів “Технологія лицювальних та плиткових 

робіт” та “Матеріалознавства”. 

4. Створення журналу обліку свідоцтв педагогам за публікацію 

методичних розробок в інформаційно-аналітичному ресурсі “Методична 

скарбничка”. 

5. Участь у IX Міжнародній науково-практичній інтернет-конференції  на 

тему “Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих у системі 

непервної освіти”. 
 

Завідувачка відділу                                      Оксана ОЛІФЕРЧУК 

Методистка відділу                                    Ірина ЛУК’ЯНЕЦЬ  

Методистка відділу                                     Ольга ПОХИЛ 
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ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 

Термін звітності: 11.12.2023 — 15.12.2023 

Оліферчук Оксана Михайлівна, завідувачка відділу  

1. Видання експрес-інформації про перспективний досвід засобами вебсторінки в 

соціальній мережі Фейсбук. 

 
2. Поповнення рубрики Інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична 

скарбничка» на сайті БІНПО. 

 
3. Формування звіту про діяльність відділу сучасних технологій виробництва  за 

2023 рік 
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4. Інтерактивний опис діяльності консалтингового центру “Новітні педагогічні й 

виробничі технології” протягом 2023 року 

 

 
 
5. Дизайн та макетування програми ІХ Міжнародної науково-практичної інтернет 

Конференції  
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6. Участь у IX Міжнародній науково-практичній інтернет-конференції на тему 

“Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих у системі неперервної освіти”. 

 

 

Термін звітності: 11.12.2023 — 15.12.2023 

Лук’янець Ірина Михайлівна,  

1. Верстка Плану роботи Білоцерківського інституту неперервної професійної освіти 

на 2024 рік  162 с. 
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2. Дизайн обкладинки до Плану роботи Білоцерківського інституту неперервної 

професійної освіти на 2024 рік  162 с 
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.
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Термін звітності: 11.12.2023 - 15.12.2023 

Похил Ольга Валеріївна, методистка відділу 

1.Створення інтерактивного опису кращих освітніх практик інформаційно-

аналітичного ресурсу “Методична скарбничка”. 

 

2. Створення каталогу надходження методичних матеріалів кращих освітніх практик 

за професіями до інформаційно-аналітичного ресурсу “Методична скарбничка” за 

період вересень-грудень 2023 року. 
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3. Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки завдань для контрольних 

робіт з предметів “Технологія лицювальних та плиткових робіт” та 

“Матеріалознавства”. 

 

4. Створення журналу обліку видачі  свідоцтв педагогам за публікацію  методичних 

розробок в інформаційно-аналітичному ресурсі “Методична скарбничка”. 
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5. Участь у IX Міжнародній науково-практичній інтернет-конференції на тему 

“Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих у системі неперервної освіти”. 

 

 

 


