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МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ ПРАЦІВНИКІВ 

НАВЧАЛЬНОГО ВІДДІЛУ БІНПО 

Термін звітності: 18.12.2023 – 22.12.2023 
 

ПІП працівника Посада Місце 

перебування 

працівника 

Методична та організаційна робота 

18.12 19.12 20.12 21.12 22.12 23.12 

Князєва  

Марина 

Олексіївна 

Завідувачка 

НВ 

м.Біла Церква 

Київ.обл 

-Звіт БІНПО за тиждень 

- Прес-реліз щодо 

організації освітнього 

процесу у БІНПО 

- Оперативна нарада для 

для керівників 

структурних підрозділів 

- Заявка на калькуляцію 

- Розсилка на кафедри 

інформації щодо здачі до 

відділу кадрів Актів 

виконаних робіт ЦПХ 

- Допомога з формою для 

голосування технічної 

Вченої ради 

-Зміни до розкладу ВО 

- Зміни до розкладу ВО 

- Консультація 

студентів 

- Підготовка питання до 

Ради з якості БІНПО 

- Участь у організаційній 

нараді для здобувачів 

освіти 1 курсу 

 

- Вирішення питань зі 

здобувачами освіти 

- Виступ та участь у 

засіданні Ради з якості 

вищої освіти БІНПО 

 

Кусмаркевич 

Ксенія Петрівна 

Методист м.Біла Церква 

Київ.обл 

-Підготовка відомостей 

для друку свідоцтв 

,перевірка та внесення 

даних по протоколам 

-Прийом та реєстрація 

вхідної документації 

-Обговорення 

організаційних питань з 

методистами НМЦ ПТО 

щодо плану –графіку на 

2024 рік 

-Прошивка та 

нумерація вдіомостей 

обліку виданих 

свідоцтв педагогічних 

працівників закладів 

професійної(професійн

о-технічної) освіти  

-Друк наказу на 

відрахування 

-Відправка свідоцтв в 

електронному вигляді по 

запиту слухачів 

 

-Звірка даних для 

свідоцтв по обліковим 

карткам 

-Підготовка відомостей 

для друку свідоцтв 

,перевірка та внесення 

даних по протоколам 

-Прошивка та нумерація 

вдіомостей обліку 

виданих свідоцтв 

педагогічних 

працівників закладів 

фахової перед вищої 

освіти  

 

Кривобок 

Анна  

Сергіївна 

Методист м.Біла Церква 

Київ.обл 

-Опрацювання 

документації отриманої 

від тьюторів груп за 

минулий тиждень 
-Заповнення таблиці 

«Звітна документація 

тьюторів» 
-Заповнення таблиці 

«Звітна документація 

тьюторів» (на друк) 
 

- Заповнення табелю 

науково-педагогічних 

працівників на зарплату за 

грудень 
- Заповнення табелю 

(спец. фонд) на зарплату 

за грудень  
 

-Наповнення папок 

згідно номенклатури 

відділу 
-Заповнення таблиці 

«Журнали обліку 

навчальної роботи» 
 

-Опрацювання залікових 

відомостей, РНП, НП 

отриманих від тьюторів 

госпрозрахункових груп 
 

-Наповнення папок 

згідно номенклатури 

відділу 
-Заповнення отриманих 

журналів обліку 

навчальної роботи 

 

Надточій Оксана 

Василівна 

Методист м.Біла Церква 

Київ.обл 

-Моніторинг 

підключення викладачів 

до занять 

- Формування звіту 

студентів 11.12-

16.12.2023р 

-Формування та 

надсилання залікових та 

-Моніторинг підключення 

викладачів до занять 

- Надсилання заміни 

розкладу  

-Моніторинг 

підключення викладачів 

до занять 

-Формування та 

надсилання залікових та 

езаменаційної 

відомостей 

- Реєстрація довідок про 

-Моніторинг підключення 

викладачів до занять  

-Формування та 

надсилання езаменаційної 

відомостей 

- Участь у організаційній 

нараді для здобувачів 

освіти 1 курсу 

-Моніторинг 

підключення викладачів 

до занять  

-Формування та 

надсилання залікових та 

езаменаційної 

відомостей 

- Надіслано нагадування 
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езаменаційної 

відомостей 

 

участь у сесії та 

довідок-викликів на 

наступну сесію 

- Нагадування про 

заборгованість 

студентам I та II курсу 

 

 

 
про заборгованість за 

навчання студентам 1 та 

2 курсу 
 

 

 

   

 

 

 

Завідувачка НВ   Марина КНЯЗЄВА 

   

Методист                                                

Методист  

 

 

Ксенія КУСМАРКЕВИЧ 

 

Анна КРИВОБОК 

 

Методист         

     
 

Оксана НАДТОЧІЙ 
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Князєва М.О., завідувачка навчального відділу 

-Звіт БІНПО за тиждень 

 
- Прес-реліз щодо організації освітнього процесу у БІНПО 

 
- Заявка на калькуляцію  
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- Розсилка на кафедри інформації щодо здачі до відділу кадрів Актів виконаних робіт ЦПХ 

 
- Допомога з формою для голосування технічної Вченої ради 

 
-Зміни до розкладу ВО  

   



5 

- Зміни до розкладу ВО 

 
- Участь у організаційній нараді для здобувачів освіти 1 курсу 

 
- Виступ та участь у засіданні Ради з якості вищої освіти БІНПО 
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Кусмаркевич К.П., методист 
Підготовка відомостей для друку свідоцтв ,перевірка та внесення даних по протоколам 

 
Прийом та реєстрація вхідної документації 
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Друк наказу на відрахування 

 
Відправка свідоцтв в електронному вигляді по запиту слухачів 

 
Підготовка відомостей для друку свідоцтв ,перевірка та внесення даних по протоколам 
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Кривобок А.С., методист 
-Заповнення таблиці «Звітна документація тьюторів» 

 
- Заповнення табелю науково-педагогічних працівників на зарплату за грудень 

 
- Заповнення табелю (спец. фонд) на зарплату за грудень  

 
- Заповнення таблиці «Журнали обліку навчальної роботи» 
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-Опрацювання залікових відомостей, РНП, НП отриманих від тьюторів госпрозрахункових груп 
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Надточій О.В., методист 

- Формування звіту студентів 11.12-16.12.2023р 

 
-Формування та надсилання залікових та екзаменаційних відомостей 
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- Надсилання заміни розкладу  

 
 -Формування та надсилання залікових та екзаменаційних відомостей 
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 -Формування та надсилання езаменаційної відомостей 

 
- Надіслано нагадування про заборгованість студентам I та II  курсу 
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Повідомлення гарантів програм, кураторів та студентів стосовно проведення організаційної наради 

по завершенню сесії  
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- Участь у організаційній нараді для здобувачів освіти 1 курсу 
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- Надсилання студентам нагадування про заборгованість 
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МОНІТОРИНГ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ СПІВРОБІТНИКІВ 

ВІДДІЛУ СУЧАСНИХ ТЕХНОЛОГІЙ ВИРОБНИЦТВА 

БІНПО ДЗВО «УМО» НАПН УКРАЇНИ 

 

Термін звітності: 18.12.2023 — 22.12.2023 

ПІП 

працівника 

Посада Місце 

перебування 

працівника 

структурного 

підрозділу 

Детальний опис виконаних форм роботи за звітний період із наданням відповідних 

підтверджувальних документів (скріншоти проведення занять, документи, 

розробки, сертифікати, навчально-методична продукція тощо) 

Заходи для реалізації освітнього кластеру 

Оліферчук 

Оксана 

Михайлівна 

Завідувачка 

відділу 

м.Біла Церква 
 

1. Видання експрес-інформації про перспективний досвід засобами вебсторінки в 

соціальній мережі Фейсбук. 

2. Поповнення рубрики Інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична скарбничка» на 

сайті БІНПО. 
3. Інтерактивний опис інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична скарбничка». 

4. Участь в оперативній нараді БІНПО 

5. Участь у роботі засідання  Ради із забезпечення якості  освітньої діяльності та якості 

вищої освіти БІНПО. 

6. Підготовка та подання випускних робіт слухачів на конкурс (10 шт.) 

Лук’янець Ірина 

Михайлівна 

Методистка 

відділу 

м. Київ 1. Розробка дизайну реклами  

2. Робота над версткою та дизайном Освітньо-професійної програми підвищення 

кваліфікації персоналу, який залучається до професійного навчання на виробництві 

«Психолого-педагогічний мінімум». Вікторія Сидоренко. Біла Церква: БІНПО, 2023. 60 

с.  

3. Розробка дизайну обкладинкдля Освітньо-професійної програми підвищення 

кваліфікації персоналу, який залучається до професійного навчання на виробництві 

«Психолого-педагогічний мінімум». Вікторія Сидоренко. Біла Церква: БІНПО, 2023. 60 

с.  

Похил Ольга 

Валеріївна 

Методистка 

відділу 

м.Біла Церква 1.Формування табеля обліку використання робочого часу за грудень 2023 року 

працівників відділу. 

2. Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки, дослідно-

експериментальної роботи за темою «Науково-методичні засади створення моделі 

STEAM-освіти. Макет сучасної тваринницької ферми на 50 голів великої рогатої худоби 

молочного напрямку» для завантаження до інформаційно-аналітичного ресурсу 

«Методична скарбничка». 

3. Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки, інноваційного проекту 
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STEAM-освіта Дніпропетровщини» Макет «Розумна теплиця» для завантаження до 

інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична скарбничка». 

4. Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки конспекту уроку заняття з 

елементами технології SТЕМ для завантаження до інформаційно-аналітичного ресурсу 

«Методична скарбничка». 

5.Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки конспекту уроку 

виробничого навчання з використанням хмарних сервісів «Приготування борщу 

українського» для завантаження до інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична 

скарбничка». 

 

Завідувачка відділу                                      Оксана ОЛІФЕРЧУК 

Методистка відділу                                    Ірина ЛУК’ЯНЕЦЬ  

Методистка відділу                                     Ольга ПОХИЛ 
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ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 

Термін звітності: 18.12.2023 — 22.12.2023 

Оліферчук Оксана Михайлівна, завідувачка відділу  

1. Видання експрес-інформації про перспективний досвід засобами вебсторінки в 

соціальній мережі Фейсбук. 

 
2. Поповнення рубрики Інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична 

скарбничка» на сайті БІНПО. 

 

3. Інтерактивний опис інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична 

скарбничка». 
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4. Участь в оперативній нараді БІНПО 

 
5. Участь у роботі засідання  Ради із забезпечення якості  освітньої діяльності та 

якості вищої освіти БІНПО. 
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6. Підготовка та подання випускних робіт слухачів на конкурс (10 шт.) 
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Термін звітності: 18.12.2023 — 22.12.2023 

Лук’янець Ірина Михайлівна,  

  

1. Розробка дизайну реклами  

.   

2. Робота над версткою та дизайном Освітньо-професійної програми 

підвищення кваліфікації персоналу, який залучається до професійного навчання на 

виробництві «Психолого-педагогічний мінімум». Вікторія Сидоренко. Біла Церква: 

БІНПО, 2023. 60 с.  
  

  

  

  

3. Розробка дизайну обкладинкдля Освітньо-професійної програми 

підвищення кваліфікації персоналу, який залучається до професійного навчання на 

виробництві «Психолого-педагогічний мінімум». Вікторія Сидоренко. Біла Церква: 

БІНПО, 2023. 60 с.  
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Термін звітності: 18.12.2023 - 22.12.2023 

Похил Ольга Валеріївна, методистка відділу 

1.Формування табеля обліку використання робочого часу за грудень 2023 року 

працівників відділу. 

 
2. Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки, дослідно-

експериментальної роботи за темою «Науково-методичні засади створення моделі 

STEAM-освіти. Макет сучасної тваринницької ферми на 50 голів великої рогатої 

худоби молочного напрямку» для завантаження до інформаційно-аналітичного 

ресурсу «Методична скарбничка». 
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3. Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки, інноваційного 

проекту STEAM-освіта Дніпропетровщини» Макет «Розумна теплиця» для 

завантаження до інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична скарбничка». 

 
 

4. Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки конспекту уроку 

заняття з елементами технології SТЕМ для завантаження до інформаційно-

аналітичного ресурсу «Методична скарбничка». 
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5.Розробка макету, дизайну та верстки методичної розробки конспекту уроку 

виробничого навчання з використанням хмарних сервісів «Приготування борщу 

українського» для завантаження до інформаційно-аналітичного ресурсу «Методична 

скарбничка». 

  
 

 


