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Дане Положення розроблене з метою упорядкування процесу формування
фонду електронних ресурсів БІНПО та подальшої цифровізації в освітній,
науковий процес Інституту.

Положения про Цифрову бiблiотеку (репозитарiй) Білоцерківського
інституту неперервної професійної освіти ДЗВО «УМО» НАПН України
визначає основнi поняття, завдання, принципи його наповнення та
функцiонування, регламентує основнi засади управлiння електронним
репозитарієм Інституту.

Функцiонування Цифрової бiблiотеки БІНПО здiйснюється вiдповiдно до
чинної загальнодержавної законодавчої та внутрiшньоінститутської
нормативноi бази, зокрема Законів України «Про вищу освіту»; «Про
бібліотеки та бібліотечну справу»; «Про авторське право та суміжні права»;
«Про захист персональних даних», «Про захист інформації в
автоматизованих системах», «Про науково-технічну інформацію», «Про
Національну програму інформатизації» тощо та цього Положення.
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І. ЗАГАЛЬНI ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положения про Цифрову бiблiотеку (репозитарiй)
Білоцерківського інституту неперервної професійної освіти ДЗВО «УМО»
НАПН України (далi – Цифрова бiблiотека) визначає основнi поняття,
завдання, принципи його наповнення та функцiонування, регламентує
основнi засади управлiння електронним репозитарієм Інституту.
1.2. Цифрова бiблiотека БІНПО – це електронний архiв, що

накопичує, систематизує, зберiгає та забезпечує довготривалий вiдкритий
доступ до творiв шляхом їx архiвування та самоархiвування, є частиною
загальної електронної колекцiї бiблiотеки БІНПО.
1.3. Цифрова бібліотека розміщується на офіційному сайті

Білоцерківського інституту неперервної професійної освіти. Адреса
Цифрової бiблiотеки БІНПО в глобальнiй мережi інтернет:
http://surl.li/bjvqe.
1.4. Основнi термiни і поняття, що вживаються в Положенні:
 Автор – фiзична особа, яка своєю творчою працею створила твiр

i якiй належать майновi права iнтелектуальної власностi на нього вiдповiдно
до Цивiльного кодексу України, Закону України «Про авторське право та
сумiжнi права», іншого закону чи договору.
 Архiвна колекція – це сукупнiсть окремих архiвних

документш рiзного походження, що мають наукову, iсторико-культурну
цiннiсть i об’єднанi за однiєю або кiлькома ознаками (тематичною,
авторською, хронологiчною, номiнальною тощо).
 Виняткове (виключне) право – це майнове право. Виняткове

право може належати одному або декiльком фiзичним чи юридичним особам
(правовласникам). Правовласник може на свiй розсуд вирiшувати або
забороняти iншим особам використання результату iнтелектуальної
дiяльностi.
 Вiдкритий доступ (ВД) – розмiщення у мережi Iнтернет

матерiалiв, доступ до яких дозволений правовласниками. Технiчне
здiйснення доступу всiм охочим надається у будь-який час i без
обмежень.
 Депозитор – особа, яка здiйснюе архiвування матерiалiв в

Цифровубiблiотеку.
 Договiр приєднання – це договiр, умови якого встановленi

БІНПО, i який може бути укладений лише шляхом приеднання автора до
договору в цiлому. Автор не може запропонувати свої умови договору
(п.1 ст.634 Цивiльного кодексуУкраїни).
 Електронна версія друкованого видання – електронний аналог

друкованого видання, що відтворює відповідне друковане видання.
 Електронне видання – документ (або група документів), інформація в

якому представлена у формі електронних даних, що пройшов редакційно-

http://surl.li/bjvqe
http://eprints.zu.edu.ua/
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видавниче опрацювання, призначений для поширення в незмінному вигляді
та має вихідні відомості.
 Електронний документ – документ, що представлений на носії для

машинного зчитування засобами комп’ютерної техніки.
 Електронна публікація – самостійне видання, що не має

друкованого аналогу.
 Iнституцiйний (науковий) репозитарiй вiдкритого доступу

–мережевий сервiс зi зберiгання, систематизацiiї та поширення творiв у
цифровому виглядi, що надається установою працiвникам та iншим
зацiкавленим особам.
 Iнтелектуальнi права на твiр включають виняткове право i

особистi немайновi права.
 Колекцiя – систематизоване зiбрання творiв, що мають

науковий, художнiй, iсторичний iнтерес.
 Користувач Цифрової бібліотеки – фізична або юридична особа,

що користується послугами Цифрової бібліотеки.
 Наукове видання – видання, що мiстить результати

теоретичних та (чи) експериментальних дослiджень, а також науково
пiдготовленi до публiкацiї пам’ятники культури та iсторичнi документи.
 Особистi немайновi права автора включають право

авторства, право на iм’я, право на недоторканнiсть твору, право на
обнародування твору.
 Препринт (pre-print) - пiдготовлений до публiкацiї матерiал.
 Репозитарiй (електронний архiв) – це мiсце, де зберiгаються

i пiдтримуються рiзнi данi.
 Спiльнота (фонд) – набiр колекцiй, що, як плавило, є

продуктом одного зi структурних пiдроздiлiв БІНПО.
 Твори – створенi авторами в результатi творчої дiяльностi за

особистою iнiцiативою, на замовлення чи в порядку виконання
службових обов'язкiв: лiтературно письмовi твори – книги, брошури,
статтi, конспекти лекцiй, аналiтичнi огляди, звiти, презентацiї тощо;
iлюстрацiї, карти, плани, ескiзи i пластичнi твори, що стосуються
географiї, топографiї, архiтектури або науки; аудiовiзуальнi твори; твори
образотворчого мистецтва; фотографiчнi твори; iншi твори, представленi
в електроннiй (в тому числi цифровiй) формi, яку може зчитувати
комп'ютер (ст. 433 Цив. кодексу України, ст. 8 Закону України «Про
авторське право i сумiжнi права»).
 Цифрова бібліотека – інформаційна система, що виконує

функції накопичення, зберігання та використання електронних документів та
видань.
1.5 Функцiонування Цифрової бiблiотеки БІНПО здiйснюється вiдповiдно

до чинної загальнодержавної законодавчої та внутрiшньоінститутської
нормативноi бази, зокрема Законів України «Про вищу освіту»; «Про
бібліотеки та бібліотечну справу»; «Про авторське право та суміжні права»;
«Про захист персональних даних», «Про захист інформації в
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автоматизованих системах», «Про науково-технічну інформацію»; «Про
Національну програму інформатизації» тощо та цього Положення.
1.6 До Положення у мотивованих випадках за наказом директора або за

рішенням Вченої ради можуть вноситися відповідні зміни.

2. ПРИЗНАЧЕННЯ,МЕТА І ЗАВДАННЯ, ФУНКЦIЇ ЦИФРОВОЇ
БIБЛIОТЕКИ БІНПО

2.1. Основне призначення Цифрової бiблiотеки БІНПО – це
накопичення, систематизація та зберiгання в електронному вигляді
інтелектуальних продуктiв інститутської спiльноти, надання вiдкритого
доступу до них засобами цифрових технологiй, поширення цих
матерiалiв у середовищi свiтового науково-освiтнього товариства.

2.2. Мета і завдання Цифрової бiблiотеки БІНПО:
• Забезпечити мiсце i спосiб централiзованого і довготривалого

зберiгання в електронному виглядi повних текстiв творiв.
• Сприяти зростанню популярностi БІНПО шляхом

представления його наукової продукцiї в глобальнiй мережi. Збiльшити
цитованiсть наукових публiкацiй працiвникiв БІНПО шляхом
забезпечення вiльного доступу до них за допомогою Iнтернету.

• Створити надiйну i доступну систему облiку публiкацiй
наукових робіт співробітників кафедр і структурних підрозділів.

2.3. Цифрова бiблiотека БІНПО орiєнтована на науковцiв,
викладачiв, аспiрантiв та здобувачів освіти, замовників освітніх
послуг, виконує функцiї:
 науково-навчальне – забезпечення наукового та освітньо-

виховного процесу шляхом надання доступу до наукового, навчального,
навчально-методичного та іншого матеріалу, зокрема створеного науковцями,
викладачами,студентами БІНПО.
 довідково-інформаційне – задоволення інформаційних запитів

усіх категорій користувачів, широкий доступ до ресурсів Цифрової
бібліотеки, у тому числі документів, доступ до яких обмежений або які
існують виключно в електронному вигляді; оформлення та формування
електронних довідок, забезпечення електронної доставки документів.
 фондоутворювальне та фондозбережувальне – поповнення фонду

Цифрової бібліотеки оригiнальними електронними документами та
електронними копiями друкованих видань та їх збереження; створення
шляхом оцифровування страхових копій малотиражних, раритетних видань;
попередження пошкодження та псування фізичних документів на
традиційних носіях.
 інтеграційно-комунікативне – інтеграція інформаційних ресурсів

Цифрової бібліотеки у всесвітній інформаційний простір, корпоративна
міжбібліотечна діяльність зі створення та використання електронних
ресурсів, організація електронної доставки за запитами користувачів.
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3. УПРАВЛIННЯ ЦИФРОВОЮБIБЛIОТЕКОЮ БІНПО

3.1. Загальне управлiння Цифровою бiблiотекою здiйснює завідувач
відділу цифровізації освітньої діяльності БІНПО.
3.2. Кафедри і структурні підрозділи виступають координаторами i

основними виконавцями процесу створення та наповнення Цифрової бiблiотеки.
3.3. Технiчну та програмну пiдтримку, працездатнiсть програмних

засобiв забезпечує відділ цифровізації освітньої діяльності БІНПО .
3.4. За збереження електронних документiв репозитарiю

вiдповiдас відділ цифровізації освітньої діяльності БІНПО.
3.5. Уci суперечливi питания щодо включения або вилучення

документiв iз репозитарiю, коло осiб, якi можуть розмiщувати свої документи,
перелiк документiв i порядок їx розмiщення вирiшує заступник директора з
навчальної роботи БІНПО.
3.6. За потреби до ро.боти .з репозитарiєм долучаються працiвники

будь-якої кафедри чи структурного підрозділу БІНПО.

4. ПРИНЦИПИ ТА ПОЛIТИКА СТВОРЕННЯ I
ФУНКЦIОНУВАННЯ ЦИФРОВОЇБIБЛIОТЕКИ БІНПО

4.1 Загальнi принципи

4.1.1 Цифрова бiблiотека БІНПО не є видавцем. Цифрова бiблiотека є
онлайн-apxiвoм.
4.1.2 Документи, що розмiщуються в Цифровій бiблiотеці, повинні

повнiстю або частково бути створеними будь-яким пiдроздiлом,
спiвробiтниками, здобувачами освiти БІНПО.
4.1.3 Основнi мови iнтерфейсу Цифрової бiблiотеки: українська,

англiйська.
4.1.4 Хронологiчнi рамки для Цифрової бiблiотеки не

встановлюються.

4.2 Полiтика щодо змiсту

4.2.1 Цифрова бiблiотека є унiверсальним за змiстом iнституцiйним
вiдкритим електронним архiвом, що представляє БІНПО.
4.2.2 Доку.менти, що розмiщуються в Цифровій бiблiотецi мають

наукового, дослідницького, освітнього чи методичного змісту.
4.2.3 Тематичний склад Цифрової бiблiотеки визначається вiдповiдно

до освітнього, наукового процесів, запитів замовників освітніх послуг.
4.2.4 Цифрова бібліотека БІНПО підтримує всі типи документів.
4.2.5 Рекомендоваю для розміщення наступні документи:
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 статтi, монографiї, пiдручники, лекцiйнi i методичнi
матерiали, тематичнi збiрки, матерiали конференцiй (препринти або
постпринти);

 науковi публiкацiї працiвникiв БІНПО, здiйсненi в iнших
видавництвах, за умови вiдсутностi заборони на їx розмiщення в
Цифровій бiблiотецi з боку видавництв;

 автореферати дисертацiй та дисертацiї, що захищенi
працiвниками БІНПО;

 iншi матерiали наукового, освiтнього або методичного
призначення за бажанням їx автора.
4.2.6 За видами електронних ресурсiв Цифрової бiблiотеки не має

обмеження. Це можуть бути будь-якi електроннi текстовi данi, електроннi
числовi данi, електроннi зображення, електроннi вiдео та звуковi данi,
електроннi iнтерактивнi мультимедiйнi ресурси та iн.
4.2.7 У Цифровій бiблiотецi пiдтримуються всi файловi формати, в

яких створенi ресурси. Однак, рекомендуються для використання такi
формати в кожному з видів ресурсів:

Ресурс Файловий формат Розширення
Текст Adobe PDF pdf

Презентацiя Adobe PDF, MSPowerPoint pdf, ppt
Таблиця MSExcel xls

Зображення JPEG, GIF jpg, gif
Ауд iо МР3,МР4 mp3, mp4
Вiдео AVI av1

4.3 Полiтика щодо метаданих

4.3.1 Використання елементiв необхiдних метаданих допомагає
користувачу мати доступ до архiвованих робiт i забезпечуе iнформацiею,
потрiбною для пiдтримки безперервного доступу до операцiй управлiння
та зберiгання.
4.3.2 Розмiщення документiв в Цифровій бiблiотецi вимагає

заповнення основного набору полiв метаданих (описової iнформацiї).
Деякi із цих метаданих можуть автоматично генеруватися програмним
забезпеченням, що використовуеться в Цифровій бiблiотецi, iншi повиннi
бути заповненi депозитором пiд час процесу розмiщення документу до
Цифрової бiблiотеки.
4.3.3 При розмiщеннi твору в Цифровій бiблiотеці обов’язково

заповнюються поля метаданих.
4.3.4 Будь-хто має доступ та може вiльно використовувати метаданi

матерiалiв, розмiщених в Цифровій бiблiотецi.
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4.4 Полiтика щодо даних

4.4.1 Цифрова бiблiотека пiдтримує полiтику вiдкритого доступу.
Переважна бiльшiсть творiв, розмiщених у Цифровій бiблiотецi,
доступно в мережi Iнтернет i будь-хто може вiльно їxвикористовувати.
4.4.2 Доступ до частини творiв може бути контрольованим за

бажанням автора. Такi примiрники мають iндивiдуальнi позначення щодо
правових дозволів та умов використання даних.
4.4.3 Кoпiї творiв, що розмiщенi в Цифровiй бiблiотецi, можуть бути

вiдтворенi, представленi чи переданi третiй сторонi i збереженi в базах
даних у будь-якому форматi та на будь-якому носiю з некомерцiйною
метою без попереднього узгодження. При цьому обов’язково мають бути
вказанi такi данi:
 автор(и), назва та всi iншi елементи бiблiографiчного опису;
 гiперпосилання та/або URL на сторiнку оригiнальних

метаданих.
Змiст твору не може бути змiнений жодним чином.
4.4.4 Повнi тексти та iншi електроннi данi не повиннi збиратися

роботами чи iншими комп’ютерними системами збору даних, за
виключенням iндексацiї повних текстiв або аналiзу цитування.
4.4.5 Повнi тексти та iншi електроннi данi не можуть бути проданими або

iншим чином реалiзованi з комерцiйною метою та переведенi у будь-якi
iншi формати без офiцiйного дозволу власникiв авторських прав.
4.4.6 При використаннi даних згадування Електроннiй бiблiотецi бажано,

але не е обов’язковим.
4.4.7 Полiтика щодо розмiщення та депозиторiв.
4.4.8 Твори в Цифровій бiблiотецi можуть розміщуватися лише

зареєстрованими користувачами - депозиторами.
4.4.9 Депозиторами Цифрової бiблiотеки можуть бути: викладачi,

студенти, аспiранти, замовники освітніх послуг, роботодавці
4.4.10 Депозиторами також можуть бути науковцi, особи, офiцiйно не

зареєстрованi як спiвробiтники БІНПО, якщо вони є спiвавторами
інститутських авторiв чи тiсно пов'язанi з БІНПО, наприклад, заслуженi
професори, особи, що мають почеснi посади в Інституті, чи випускники
Інституту.
4.4.11 Роботи магiстрантiв i студентiв розмiщуються за наявностi

рекомендацiї наукового керiвника, який пiдтверджує свою рекомендацiю.
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5 АВТОРСЬКИЙ ДОГОВIР

5.1.Права та обов’язки сторiн

5.1.1. Вiдкритий доступ до Цифрової бiблiотеки не скасовує
авторського права. Особистi немайновi права автора не вiдчужуванi i
зберiгаються за ним незалежно вiд способу публiкацiї. Виключне право
на твiр автор реалiзує, добровiльно ухвалюючи рiшення про подання
своєї публiкацiї в мережу Iнтернет i пiдтверджуючи це в авторському
договорi в електронному вигляді.

5.1.2. Твiр не може бути розмiщений у Цифровій бiблiотецi,
якщо вiн порушує права людини, завдає шкоду громадському порядку,
здоров’ю та моральному стану особистостi, мiстить iнформацiю, що
охороняється державою.

5.1.3. Автори можуть розмiщувати лише свої власнi роботи, при
цьому погоджуючись з умовами авторського договору, який пропонує
система в електроннiй формi.

5.1.4. Повнотекстовi матерiали та iншi цифровi данi (наповнення) не
можуть бути проданi або iншим способом реалiзованi з комерцiйною
метою без офiцiйного дозволу власникiв авторських прав.

5.1.5. Пiдписуючи у паперовiй чи погоджуючи у електроннiй
формi Авторський договiр автор передае БІНПО на безоплатнiй основі
невиключю права на використання твору:
• на внесения твору у базу даних Цифрової бiблiотеки;
• на вiдтворення твору чи його частин у електроннiй

формi без зміни змiсту;
• на виготовлення електронних копiй твору для постiйного

архiвного зберiгання;
• на використання твору без одержання прибутку та на

виготовлення його копiй для некомерцiйного розповсюдження;
• на надання електронних копiй твору для вiдкритого доступу в

мережi Iнтернет;
• на конвертування електронної версiї наукових статей у формат,

що використовується в Цифровій бiблiотецi.
5.1.6. У Авторському договорi автор пiдтверджує, що розмiщуючи

роботу в Цифровій бiблiотецi вiн не порушує прав третiх осiб (iнших
авторiв або видавництв).

5.1.7. Авторським договором автор шдтверджує, що на момент
розмiщення твору в Цифровій бiблiотецi лише йому належать винятковi
майновi права на твiр, що вони нi повнiстю, нi частково нiкому не
переданi (не вiдчуженi), що майновi права на твiр нi повнiстю, нi в
частинi не є предметом застави, судового спору або претензiй з боку
третiх осiб.
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5.1.8. Автор несе всi види вiдповiдальностi перед третiми особами,
що заявили свої права на твiр, вiдшкодовує БІНПО всi витрати,
спричиненi позовами третiх осiб про порушення авторських та iнших
прав на твiр.

5.1.9. Автор зберiгає за собою право використовувати самостiйно
чи передавати аналогiчнi права на використання твору третiм особам.

5.1.10. Авторський договiр може бути розiрваний на вимогу автора,
якщо вiн позбавляеться майнових прав на твiр, якi мав на момент
розмiщення твору в Цифровій бiблiотецi вiдкритого доступу, а також
якщо договiр мiстить iншi умови, обтяжливi для автора. Тодi вiн за
допомогою адмiнiстратора вилучає роботу з вiдкритого архiву.

5.1.11. Видавцям енциклопедiй, енциклопедичних словникiв,
перiодичних збірників, збірників наукових праць, газет, журналівта
інших періодичних видань належать виключю права на використання
таких видань у іншому. Видавець має право за будь-якого
використання таких видань зазначати в них свое iм’я або вимагати
такого зазначення.

5.1.12. Автори творiв, включених до таких видань, зберiгають
виключнi права на використання своїх творів незалежно від видання в
іншому, якщо інше не передбачено авторським договором.

6. ПРИКIНЦЕВI ПОЛОЖЕННЯ

6.1. Положения про Цифрову бiблiотеку БІНПО розглядається та
затверджуеться Вченою радою БІНПО. Положення вводиться у дiю
наказом директора Інституту.

6.2. Змiни та доповнення до Положения розглядаються i
затверджуються Вченою радою БІНПО. Змiни та доповнення до
положения вводяться в дiю наказом директора Інституту.
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